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 ه م د ق م 1.

 در   نفر   چند   يا   يك به كوشش  مختلط،   يا   عملي  نظري، متمركز  و ژرف  منطقي،  پژوهش   نتيجه   در   معمولا   علمي مقاله 

  و همكاران،   اعتماد ( .منتشر ميگردد  تهيه و تازه،  نتايجي  به  دستيابي  جهت   با   رويكردي جديد   با   و  تازه   موضوع يك

 اي ر ب  دوخ  يش وه ژ پ  ت ا مادق ا   يج ا ت ن و   يم ل ع ياههتف ا ي   زا   قق ح م ه ك   تسا   يشراز گ   عق وا رد ايهلا قم  نني چ  2)ص ، 1381

 .دهد  يم   ت سد   ه ب   نا ندمق لا ع   و   نا صص خ ت م  ، ن ا رگشوه ژ پ  ر ي ا س   ه اد فت سا 

 
  زيرا   ميرود؛   شمار  به  پژوهشگري   مراحل  مهمترين   از  يكي  شده،   انجام   پژوهشهاي  و  مطالعات   نتايج  از   گزارش   تهيه 

 مهم   ه ك  م ه  ه ز ادن ا   ره  و ا   ش وهژ پ  ، د هد  رارق   ن ا ققحم   ري ا س   ر تيا خا   ر د  را  دوخ  يم ل ع  يا ه د رو ا ت س د   ندا وت ن  ر گشوه ژ پ  گرا 

 ش ن دا   نت سويپ  م ه  ه ب   و  هئ ار ا  ق ي رط   زا  يلم ع  ره  ش رت س گ  و   د شر  ن و چ  ؛ در ك  د ه ا و خ ن   يمكك  مل ع  ت ف ر شيپ   ه ب   ، د شا ب

 .داب ي   يم   قق ح ت   مل ع  ن آ   نا ندمشي ندا   د رف   د رف   ي وس   زا  ه دمآ   مه ا فر

 
  خود  از   قبل  پژوهشگران   علمي   يافتههاي  بررسي  و  توجه   نيازمند   پژوهش،   به   اقدام  از  پيش  پژوهشگر   كه  طور  همان 

 ا يد پ   يس ر ت سد و ا   يش وه ژ پ  ياههتف ا ي   ه ب   نند اوتب  د ي ا ب ز ي ن نا ر گي د ، د ش خب  شرت س گ  را  دو خ  يم ل ع  ياهه ت ف ا ي   ند ا و ت ب ا ت   ت اس

 .بكوشند آن   تكميل  و  ترميم   در  داده،  سازمان   را  خود   علمي  فعاليتهاي   آنها   از  استفاده  با   و  كنند 

 
 نا و ت يم   هلا قم  ك ي   م هم  يا هزا تي ما  از بودن،   ومفيد   مختصر   به  ققح م  ا ري ز  ؛ درك  ه را شا   ن آ   ندوب  عم ا ج  و   ن دوب  زو ر ب  

 

  ك ي  ر د  را صت خ ا   ه ب  را  ب ا تك   كي   تيح   ا ي   ، شوه ژپ  ، مهان نا ي ا پ   ، هلا س ر  كي  ر د  دوخ  ش وهژ پ  هلا س   ني ند چ  ل ص ا ح  دن ا تومي

 بيشتر   نياز  صورت   در  و   يابند   آگاهي  آن   كليات   از  مقاله   آن   مطالعه   با   بتوانند   ديگر  پژوهشگران   تا   كند   بيان   علمي   مقاله 

 .نند ك   ه عجار م   ت ا ق ي قح ت   ن آ   ل ص ا   به 

 
  ه يد سر  پ ا چ  ه ب   يا ه ه لا قم   و   داب ي يم   رش ن  يش وه ژ پ  -يم لع   ف ل تخ م  ياهه ني م ز  ر د  ين گوا نوگ  ت ا ي رش ن  ه ز و رما ، رو ظ ن م ن ي د ب 

  علمي   مقالات   تدوين   شيوه   با   محققان   است   لازم   .ميدهند  قرار  پژوهان   دانش   اختيار   در  را   فراواني   اطلاعات   آنها،  در

 در   مقاله  صورت  به  را   خود  مطالعات  و  تحقيقات  نتايج  سهولت،   با   صحيح،  شيوههاي  از  استفاده  با   بتوانند  تا   باشند  آشنا 

 .دهند  قرار  مندان  علاقه  اختيار

 
 .است نگارشي و  ساختاري  محتوايي،  مختلف  ابعاد در اصولي رعايت  مستلزم  مقاله نوشتن

 
 مقاله   محتوايي   هاي   ملاك   2.

 

  را   يمه م   ياههتف ا ي   د ي ا ب  هلا ق م   .ت سا   ن آ   يفيك   ِ  يدن م ش رز ا  و   يم ل ع  ايوت ح م  ، يم ل ع   هلا قم  دا ع با   ني ر ت م ه م  زا  ييك

  هك  د س رپ ب   دو خ  زا  د ي ا ب  ققح م  ، هلا قم  ه يه ت   زا  شي پ   ن يا رب ا نب   ؛ د شاب   را كش آ   يم ا يپ   ايردا   و   د ي ا م ن   ش ر از گ   رشب   شندا   ر د

  ش وه ژ پ يج ا تن  ا ي آ  و   ؟ درب   ند هاوخ  ه ر هب  ن آ   زا  ن ا ر گي د  ا يآ  .دشا ب  ه يجوت   ل ب ا ق   ن آ   را ش تن ا   ه ك  ت سا   م هم  رد ق نآ   و ا  بلا ط م  ا يآ

 و ا

 82).  ص   ، 1378  هومن،(  داد؟  خواهد  قرار   تأثير   تحت   را   آنها  كار 
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 از  قبل  آنها   به   كه توجه  ميگردد اشاره  علمي  پژوهش  محتوايي   معيارهاي  اصول و  از   مهم   اصل  به چندين  اينجا   در

 .دي ا م ن   ي م   ك م ك  نآ   ت ي في ك يا ق ت را  ه ب  هلا ق م   هيهت 

 
 11)ص   ،1368 غرويان،(  .موجود است  علوم  از استفاده  با   مجهول كردن  معلوم  براي  تفكر، تلاش  »:تفكر«  فرايند  )الف

 

 ش وهژ پ  كي   يي او ت ح م  رو ح م  ن ي رت يس ا سا   ن ي ا رب ا نب آن   علمي، روشن   را   مجهولي   كه   است  ر ه  ، سا س ا   ن ي ا  ر ب  .د يا نم
 

 پژوهش   رو  اين   از   .است   نشده  كشف   مخاطبان   براي  تاكنون   كه   است   پرسشهايي  به   دادن   پاسخ  پي  در  علمي   پژوهش 

 .آنهاست   به   پاسخگويي  صدد   در   محقق   كه  ميشود   آغاز  سئوال  چند  يك يا   طرح   با  هميشه   علمي

 
 ، يره ط م (  ، د ن ا ز و م آيم   را  )ق ي دصت(  ندر و آ   لالدت سا  حي ح ص   و   )رصو ت(  ن يدش ي ندا   تسرده  را   ه ك  ق طنم   :ن دوب  يقطن م  )ب

 اوتح م  ل ي ل ح ت   ، ندر و آ  لال دت سا   ر د  را  مزلا   يگت سي ا ش   د ي ا ب   ققح م  و   ت سا   ي م ل ع  هلا ق م   كي   ير رو ض   را ز ب ا  21) ص   ، 1372

  ي ر ا د رب ه ن و م ن  ف ل تخ مي  ا هش و ر  ، ييار قت س ا   و  يس ا ي ق   ياهط تنبا سا   ، يبند ه ق بط  ،في رع ت  عد ا و ق   .دشاب  ه تشا د   ير ي گه ج تين   و 

 ص  ، 1374  ، نموه(  د شاب   ه تشا د   ه ج وت  ا نه آ  ه ب  د ي ا ب قق ح م  ه ك  ت سا  يم ل ع هلا قم  كي   يقط نم ي ا ه ي گ ژ ي و   زا  هم ه  ه ري غ و 

.(19 

 
 مقاله   عنوان  با   آنها   بودن  متناسب  همچنين   همديگر،   با   مقاله   مختلف   اجزاي  بودن   مرتبط  :بودن   نظامدار  و  انسجام  )ج

 ، سا سا   ني ا  ر ب  .دش خب ي م   ما ج سن ا و   يگچر ا پك ي   ، ق ي ق ح ت  ه ب  ه ك   تس ا   ي در اوم   ه لم ج  زا  ، ر گي دم ه  ا ب يع رف  ن ي و ا نع طا بترا  و 

 .دي ا م ن  صخ شم   را  ا ه ش خ ب  طا بترا  ، ه د ر ك   ازج م   ر گ ي د كي   زا  يقطن م  يمظ ن  ا ب   را  دو خ  هلا قم  يع رف   ني و ا نع   د ي ا ب   ققح م

 
 پاسخي   محقق،  نظر  از  كم  دست   زمان   آن   تا   كه   است   هايي  سئوال  به   پاسخ  پژوهش  هدف   كه   آنجا   از  :بودن   تراكمي   )د 

 ، ر گ ي د   يوس   زا  و   ، د ي دج  شن دا   ف ش ك  رو ظ ن م  ه ب  و س   كي  زا  دي ا ب يم ل ع  ش وهژ پ  ره  ، تسا   ه ت شا دن   دو جو   ن آ   ايرب  يقطن م

 هر ا ب ود  را كر ت  ه ن   ، تسا   ي ر شب  شن دا   ل ي م ك ت  ا ي   ف شك  ، هل ا قم  كي   يلص ا ف ده   ن ي ا رب ا ن ب .د ري ذپ  ت ر و ص   ،شن ا د   ل يم ك ت   اير ب

 20).  ص ، 1374  ، نم وه(  .فل تخ م  ت ار ا بع   ا ب   آن 

 
  رظن  ر د  را  دو خ يم ل ع  هعم اج   يس ا سا   يا هزا ين  د ي ا ب  يم لع  ش وه ژ پ   ره :ي م ل ع  ه ع م اج  يل ع ف   يا ه ز ا ين   ا ب   وع ضوم   ب سانت  )ر

 هعماج  و   تندس ين   رادرو خ رب   يقيقح ت   ت ي و لو ا  زا  ه ك  يتا عو ض و م   حر ط   زا   ن ي ارب ا نب  ؛ د ي رآ ب   لي ا سم   ن آ   لح   ددص   رد  ، ه ت ف ر گ 

 .د ومن  ز ارت ح ا   د ي ا ب   ، در اد ن   ز اي ن  ا نهادب  ، يم عل 

 
 يع د ب يكرف   زا   ه ك  د شا ب   رث و م  و   ق ف و م   ،شن ا د ح ط س  يا ق ت را  ر د د ن ا توي م  نيا م ز   يم ل ع  ق ي ق ح ت  ره  :ي رآو و ن و   ت ي ق خلا  )س 

  ت ف رش يپ   ر د ايه دم ع   م هس   نند اوتيم ن  ، نندكيم ه ندس ب  ف رص   يروآ  عمج  ه ب   ه ك  يت لا ا قم  .دشا ب  را درو خرب  ق ا ِ  ل خ  و 

 ش ن دا 

 .باشند   داشته   بشري

 
  ن ا د ب   د ي ا ب  )هلا ق م(  دو خ  ش وه ژ پ   يسي و ن   شر از گ  ر د  قق ح م  ه ك   ي در ا وم   ه لم ج  زا  :ت ررو ض   دح   ر د  ب لط م  حي ض و ت   )ص

 م ا به ا  ه ب   ه ك   د شا ب يد ح  ه ب  دي بان   يي و گهص لا خ  ه ك   ن انچ م ه   ؛ تسا   يطا رف ا ِ  ي يوگه د ا يز  و   ي و ره ي شاح  ز ا  ز ي ره پ  ، ندك  ه ج وت 

 .د وش   ن ش و ر  ، ه ننداوخ  ايرب   وي  د قصوم   ه ك   ندك  نبييت   را  بلا ط م   يدح   ه ب   دي ا ب قق ح م  س ا سا   ن ي ا ر ب   ؛ دوش   ر ج ن م  ما هيا  و 
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  هر رشته علمي، متشكل از نظريهها و قوانيني است كه مورد اتفاق صاحبنظران آن فن  :متناسب بودن با نظريهها   )ط

  دست   به   يافتههاي  است،  اسلامي  -انساني  علوم   مشترك  حيطه   در  پژوهشگاه   اين   در علمي تحقيقات  كه   آنجا   از  است؛

 منافات   تخصصي   رشته   آن   كلي  قوانين   با   همچنين   و  ديني  مباني  اصول  با   نبايد   توصيفي يا   ميداني تحقيقات   در   آمده

 .دشا ب  ه تشا د

 
  .ت سا   ه ي رظ ن م هم   لو ص ا   زا  يك ي  »ن درك   نبييت« و   »ه ير ظ ن«  كي   يبندتر و ص  ، مل ع  ييا هن  ف ده   :ي ي و گ  يل ك  زا  ب تنا جا   )ع

 را   ن آ  ا ي و گ  ن ا ب ز ا ب و  د هد  حي ض و ت  ين شو ر   ه ب  را دو خ  يم لع ث حا بم   ندا وت ب د ي ا ب   قق ح م  و ر  ن ي ا زا  33)  ص  ، 1371  ، رو لاد (

 .دي ا م ن  ب تنا جا   يي و گ  يل ك  زا  و   نتبيي 

 
 جو   و   جست   به   ناشناختهها   درباره  ميتوان   آن   طريق   از   كه   است   فرايندي  »تحقيق «  :تحقيق  روششناسي  گزارش   )ف

 

 و   پرداخت آن، شناخت  از  را  لازم كسب  .كرد  اين در  چگونگي   فرايند شواهد   گردآوري آنها   تبديل  و يافتهها   به
 

 ي روط  ه ب   ، دري گ  رارق   ري س ف ت   دروم   و   دوش   ير و آ د ر گ  د ي ا ب   ا ه هددا   ه ن وگ چ   ه ك   لاوئ س   ن ي ا  .د وشي م ه يدم ا ن   »ي س ا ن شش و ر«

  ، 1379  ، ن ا را كم ه  و   د م ر س(  .ت سا   يم ل ع  ق ي ق ح ت   م هم   در اوم   زا  »؟دب ا ي   شها ك  كن م م  لق ا دح   ه ب   ا نهآ  زا  لص ا ح  ما به ا  كه 

 و ، رادر و خرب  بيسا نم   ير و آ د ر گ  شو ر   زا  ه ك د ن ا سر ب   ت ا ب ث ا  ه ب  را  دو خ   بلا ط م   د ن ا تو ي م  نيا م ز   يم ل ع ق ي قح ت  كي   22).  ص

 .دشاب   هد ش  ن ا ي ب  يب وخ  ه ب   هلا قم  ر د ا هش و ر   آن 

 
 علمي   مقاله  ساختار3.

 

  ت ا ع ا رم   را  يي اوتح م  يا هش رز ا   د ي ا ب  ا هن ت   ه ن   ق ي قح ت   كي   ش ر ازگ  ر د  .ت سا   ن ودم   يرحط  نت ش ا د   مزل تس م  هلا قم  نت ش ون 

 ز ا  يكوچك  شخ ب ا هن ت   ا ما  ، دوشي م   ما ج نا   ين ا و ا ر ف   ت ا قيقح ت   ه ز و رما  .د رك  يرو ي پ   ز ي ن   يندمش و ر را ت خ ا س  زا   د ي ا ب  ه كل ب ، دكر 

 .است  علمي  مقاله  ساختاري  تدوين  و  تهيه  در  محقق  مهارت  عدم  آن،  دلايل  از  يكي  .ميگردد  منتشر  مقالات  در  آنها 

 
  .ساختار مقاله و تهيه گزارش از يك پژوهش علمي، با توجه به روش به كار گرفته شده در پژوهش، متفاوت است 

  ياهش و ر   .نندكيم   ميس قت  ه ت سد  و د  ه ب   را  مو ل ع  رد  هد ش   ه اد فت س ا   يا هشو ر  ،يل ك  يندب   ميسق ت   كي   ر د  ن ا دنم شندا 

 ز ا  ا نهآ  ر د  ه ك  يفيك  ي ا هش و ر  و   )ينا يد م   ت ا ق يقح ت(  دوشي م   ه اد فت سا   ق يق ح ت   ر د  يمك  ياهه د دا   زا  ا نهآ  ر د  ه ك   يكم

 78).  ص  ،1379  همكاران،  و  سرمد(  .ميشود  استفاده  )كتابخانهاي  تحقيقات(  كيفي  دادههاي

 
 مراحل  يك   گزارش  پژوهش )مقاله( توجه   با  روش   به  اتخاذ در   شده  تحقيق،  تفاوت   با  هايي  بيان  .ميگردد

 

 صورت   به  را   مقدماتي  مراحل  اينجا   در  تكرار  از  پرهيز  براي  و  مقدماتي،  مراحل  در  روش  دو  هر  بودن  يكسان  دليل  به

 .مي رو آ   يم   ازج م 

 
 پژوهشي  گزارش   مقدماتي  مراحل  3.1.

 

 مقاله   عنوان   يا  موضوع  3.1.1.
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  ه لا قم  ن ا و ن ع  .دهد  ن ا ش ن  را  ش وهژ پ  يلص ا  ن ومض م  ، ه ص لا خ   ر وط  ه ب   دي ا ب   و  دهد ي م   ن ا شن   را   ه لا قم  يلص ا  م و ه ف م   ، ن ا و نع

  ر د  جرندم   ن ي و ا نع   ت س ر ه ف   ابتدا  ِ  لاومعم   ه ك   را  نا گنند ا و خ   ر ظن   ه ك  دوش   ب ا خ تن ا   ايه ن و گ  ه ب   ينيع   ، د شا ب  ب ا ذج   دي ا ب

  يلص ا   ي ا ره ي غت م   ر گنا يب   ا هن ت   و   ا ي و گ  و   ه ا تو ك   د ي ا ب   ن ا و نع   نني چ م ه  .دي ا م ن   ب لج   دوخ  ه ب   نندا و خي م   را  ي م ل ع  ه لج م   كي 

 ش وهژ پ

 12).  ص ، 1375  ، في س(  .دن ا ه د رك  ن اي ب   هژاو  ه د زاود  رث كا دح   را  ن ا و نع  ر د  ت ا م ل ك  داد تع  .دشا ب
 
 

 
 وابسته   سازمان   و   مؤلفان   يا   مؤلف نام  3.1.2.

 

  مؤلفان   يك از  هر  كه  مؤسسه  دانشگاه يا   نام  آن،  زير   سطر  در   و  ميشود   ذكر  مؤلفان  يا   مؤلف  نام  پژوهش،  عنوان  بعد از

  ا ي   ه ا گش ن اد   كي   ه ب   ا نهآ  هم ه  و   دري گ ب   ما ج نا   فر ن  ند چ  ا ي   و د  له يس و  ه ب   ش وه ژ پ   گرا   .دي آيم   ، د ن ر ا ك  ه ب   لوغ شم  ن آ  در 

 به   مؤلفان  از  يك  هر   اگر  اما  .ميشود  ذكر  مؤلفان  نام  دنبال  به  هم   آن  يكبار،  مؤسسه   نام  باشند،  وابسته  مؤسسه

 .د وش   كرذ   ، د ن ا هتس با و  ن آ   ه ب   ه ك   ايه سسؤم   م ا ن   ه لص ا ف لاب   ، ن ا ن آ   زا  كي   ره  ما ن  زا  دبع   د ي ا ب   ، ندشا ب  هتس با و   يص ا خ   نا م ز ا س 

  ترتيب قرار گرفتن نام مؤلفان به دنبال يكديگر، معمولا  متناسب با ميزان مشاركت آنان در انجام پژوهش است؛ اما 

 ر ارق   م ه  لا بند  ر د  باف ل ا  ف رو ح   ب ي تر ت   ه ب   ن ا ن آ  يماسا  ، د شا ب  ن ا س ك ي   ش وهژ پ  اير جا  ر د  دا رف ا   هم ه  تك را شم  ن ا ز ي م  گرا 

 84).  ص   ،1387  هومن، (  .گيرد  مي 

 
 چكيده   3.1.3.

 

  .چكيده، خلاصه جامعي از محتواي يك گزارش پژوهشي است كه همه مراحل و اجراي اصلي پژوهش را در خود دارد

  ز ا  دي ا ب  ه يد ك چ   ِ  ن ت م  ر د  .د وشي م ه  د ر و آ   ه يد ك چ  ر د  ، را صت خا   ه ب   ، شوهژ پ  يج ا تن   و   ا ه ه ت ف ا ي   ، اهش و ر   ، اهش س رپ   ، اهف ده 

  نا ب ز   زا  )د قن   و   يب ا يشرزا  ن ودب (  ش ر ا زگ  ت ر و ص   ه ب   ط ق ف  د ي ا ب  ه يدك چ  ب لا ط م   .د وش   ير ا دد وخ  افيضا  حي ض و ت   ه ن و گ ر ه   كر ذ 

  از  مستقل  و  جامع  كامل،  بخشي  حقيقت  در چكيده .شود  مي  تهيه   ماضي  فعل  صورت به   )قول  نقل نه (  پژوهشگر  دو خ

گرفته   گزارش  اصل نظر  پژوهش   و  ميشود   در  گزارش  انجام  از  پيش    مقاله،   براي   چكيده   طول  .شود  تهيه   نبايد 

 بستگي به 

 .است  شده  پيشنهاد  كلمه  پنجاه  و  صد  تا   صد  بين  معمولا    و  دارد  مجله  هر  خاص   روشهاي

 
 كليدي   واژگان   3.1.4.

 

  و  چكيده   خواندن  از  پس  كنند،  كمك  خواننده   به  تا  ميكنند  بيان  را  پژوهش  كليدي  واژگان  چكيده،  انتهاي  در  معمولا  

  ِ  لاومعم   .ت س ا   ه تف رگ  ر ارق   ه ج وت   در و م   هلا قم  ن ي ا  ر د  يت ا ع و ض و م   و   ميها فم  ه چ   د م هف ب  ، ق ي ق ح ت   دن و ر  ا ب   ليا م ج ا   يي ا ن ش آ 

 ا ب

 321).  ص  ، 1379  ، د م رس(  .د وشي م   ن اي ب   ه لا قم  ره  ر د ييدلك  ه ژا و   ت فه  ا ت   جن پ   ، هلا ق م   ايو ت ح م  و  مجح   ه ب  ه ج وت 

 
 ي ن اديم   شه و ژپ   ر ب  ي بتن م   هلاق م   ر اتخ ا س  3.2.

 



 )يسيو ن   هلا قم  لو صا(  ؟م ي س يو ن ب  يم ل ع   هلا قم  ك ي   هن وگچ 6

 
 

 

 

 ي گم ه   ه ك   د ن و ريم   راك ه ب  ي ص ا خ  روط  ه ب   ا بي قر ت   ، مو ل ع ي ا ه هخ ا ش   يشوه ژ پ   ت الي ع ف   شر ا ز گ  ر ب  ر ظان يل ك  لو ص ا و   ا هش رو 

 پژوهش،   نتايجروش    انتقال  امر در  تسهيل   منظور   به  (APA)شناسان   روان  انجمن  .است   »علمي   روش «بر    متكي
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 كار   به   را   اصول  آن   خود،  پژوهشي   گزارش   تهيه   موقع   در  تا   داده   قرار  مؤلفان   اختيار   در   را   شدهاي   استاندارد   الگوي 

 .نند ك يم   يرو ي پ   ا نهآ  زا  دوخ  ش وهژ پ  ياهه ت شون   ميظ ن ت   و   ه ي هت   ر د  يانس نا   مو لع  ر تب عم  يا ه هل ج م   هم ه  ا بي قر ت   و   ند رگي 

 .گردد   مي   اشاره   آن  مراحل  به  اختصار   به  زير   در   كه   10)  ص   ، 1387  هومن، (

 
 مقدمه   3.2.1.

 

  طور  به  كه   رسالههاست  و  پايان نامهها   دوم  و  اول   فصل  از   خلاصهاي  آن،  و  ميشود  شروع  مقدمه  يك  با   مقاله علمي  هر

 و  ق ي ق ح ت   ه لئس م  ، هلا ق م  مهد قم  ر د  ن ي ارب ا نب  ؛ دز اد رپ يم   ن آ   ه ينش ي پ   زا  يصر ت خ م  يس رر ب   و   ق ي ق ح ت   ت ا يل ك  ن ا ي ب  ه ب   صر ت خ م

  ق ب اوس   يسرر ب   ه ب   س پ س   و  ددرگ يم   ن ا ي ب  صر ت خ م  ت رو ص   ه ب   ي دربر ا ك  و   ينيادب   ر ظن   زا  ن آ   فا دها  و   نآ  ما ج نا   ت ررو ض 

  رد   را  يس ا س ا   ق طن م  كي   د ي ا ب   مه دقم   .د وشي م   ه ت خ ا د ر پ   ، تسا   ط ب ت ر م   ق ي ق ح ت   وع ض و م   ه ب   ميقتس م  روط  ه ب   ه ك  يش وه پژ 

  بخش   اين  در  .است  پيشين   گزارشهاي  منطقي  ادامه  تحقيق   اين   چرا  كه  دهد  نشان  خواننده   به   و  كند   بيان  تحقيق 

 نا ي ب  يماه ف ت س ا   ت رو ص   ه ب   را  دوخ  ش وهژ پ  يا هش س ر پ   د ي ا ب   قق ح م  ،هدش   يسرر ب   ياهش وهژ پ  زا   ير ي گه ج تين   زا  سپ 

 87).  ص   ،1378 هومن،(  .بپردازد  عملياتي  صورت  به  تحقيق  متغيرهاي  تعريف  به  و  كرده

 
 3.2.2. روش 

 

 آن   بتواند  خواننده   تا   گردد  گزارش   پژوهش،   انجام چگونگي   دقيق،  گونهاي  به   كه   است   آن  روش   بيان   از  اساسي   هدف 

 ، اهي ند وم زآ  ه لم ج  زا  ، ا رجا   حل ا رم   هم ه  د ي ا ب   فل ؤم   ن يا رب ا نب   ؛ ندك  ير و دا   يج ا ت ن  رعتبا ا   ه ر ا ب ر د  ننيچ م ه  و   د ي ا م ن   راكرت   را
 

 ابزارهاي پژوهش،  طرح  پژوهش،  روش  اجرا  روش    و تحليل  را     دادهها  بيان  .كند 
 

 
 ...و  تحصيلات  ميزان  جنسيت،   سن،  تعداد،  نظر  از  آن  مشخصات  و  ويژگيها   و  مطالعه  مورد  جامعه  :آزمودنيها   )الف

 .د وشي م   ن اي ب   ه رو گ  ره   دا رف ا   رادقم   و   ا هه رو گ   دادتع   ن دش   يبنده رو گ  ت رو ص   ر د  و   ا نه آ  ب ا خ تنا   يگن وچگ  ن نيچ م ه
 
 

  وسيله   يك   سنجش،  ابزار  چنانچه   .ميگردد  بيان   آن   از  پس   ...و  تست   پرسشنامه،   مثل   آزمايش،  ابزارهاي  :ابزارها   )ب 

 ي حا رط  يگن وچگ  د ي ا ب ، د شاب  ه تخا س د وخ  س ا يقم   كي   گرا   ا ما ، تسا   افيك  ن آ   ما ن  ه ب  ه را شا  ، د شاب   هد ش   در اندتا سا و   رو ه شم

 تهيه      و شواهد   و     آن مربوط  و    اعتبار     به  روايي  آن      بودن گزارش  .شود
 

 
 طرح   )ج :پژوهش پژوهشگر   نقشه كار  به  براي  مسئله  حل  پژوهش،  طرح  مستقل،  ابتدا متغيرهاي  .ميشود  گفته

 

  تست،   پس  -پيشتست  آزمودني    تك   طرح  مثل  پژوهشي،  طرحهاي  سپس  ميشود،  بيان   ...و   كننده  تعديل  و  وابسته

 متغيرهاي   كنترل  تكنيكهاي  همچنين  .ميگردد  بيان  شده،   گرفته  كار  به  روش  در  كه  ،  ...و   عاملي  واريانس  تحليل

 نامربوط  ناخواسته،  و مانند  تصادفي  ساختن،  همتاسازي غيره  و مورد  توجه  قرار  .ميگيرد
 

 گام   به  گام  صورت  به  دادهاند،   انجام  مطالعه  طول   در  آزماينده  و  آزمودني  كه  مراحلي  همه  قسمت  اين  در  :اجرا   شيوه  )د

 كنترل،  و  آزمايشي  گروههاي  تشكيل   چگونگي  پژوهش،  اجراي دستورالعملهاي   دادهها،   گردآوري .ميگردد تشريح 
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 چگونگي اجراي  آزمايش  شيوه  و ثبت  و  پاسخها امثال  به   آن،  طور  خلاصه  دقيق   و توضيح  داده .ميشود
 

 
 ميشود؛   دادهها بيان   تحليلكردن   و  خلاصهكردن   كردن،   مرتب   طبقهبندي،  چگونگي  قسمت   در اين   :دادهها   تحليل  )ر

  ؛ يگدن كارپ   و  يكز رم   ري د ا قم  ، ا ه ر اد و م ن ، ا ه دص رد  ، اهين ا و ا ر ف  ل ث م   هدش   ه تف رگ   راك  ه ب  يف ي ص و ت  ي را م آ   ي اهش و ر   ننيچ م ه

 ص  ، 1378  هومن،(  .ميگردد   بيان  تحقيق  در  شده  استفاده  ،fيا   t،  z  آزمون   اجراي  مثل  استنباطي،  آماري  روشهاي  و

.(89-87 

 
 نتايج   3.2.3.

 

 ا ب  يم لا ك  في صو ت   نيا   .د وشي م   ه ئ ا را   ، ت سا ه دمآ   ت سد  ه ب   ه چ نآ   ز ا  ييدفم  و  صر ت خ م  يم لا ك  في ص و ت   ،شخ ب  ن يا  در 
 

  جدول،  يا  نمودار   و   طريق شكل  از   دادهها   كه   است  آن   روش   بهترين   و   ميشود  كامل   استفاده،  مورد   آماري   اطلاعات 

  ه ب   ه تس با و   ز ي ن   و   ا ه هيضرف   ا ي   ا ه ش س ر پ   يقطنم   بي ت ر ت   ر ب  يبتن م   ِ  لاومعم  ج،ي ا ت ن  شخ ب  را تخا س   .دن وش ه  د دا   شي ا نم 

  يا  سؤالها  تنطيم  ترتيب  برحسب  يا  نيز   نتايج  بيان  ترتيب   .فرضيههاست  بودن  نشده  تأييد  يا  بودن  شده   يدي أ ت 

  ابتدا   كه   است  آن   نتايج،  بيان   متداول  روش  .آنها   اهميت  برحسب   يا   30)  ص  ، 1375  سيف،(  آنهااست،   فرضيههاي

 و   مهمترين 

 90).  ص   ،1378  هومن،(  .ميشود  ارائه   اهميتتر  كم  يافتههاي  ترتيب،  به  سپس  و  يافتهها   جالبترين

 
 تفسير  و  بحث  3.2.4.

 
 ، ف ل تخ م  ياهش خ ب  ندوي پ   و   ب ي كر ت   ا ب   ققح م  و   دن شوي م   ه ددا   طب ر   م ه  ه ب   ق ي ق ح ت   ش ر ازگ  ايزجا   م ا م ت  ،ش خ ب  ن يا  در 

 

 خواننده به  را  سوي  نتيجهگيري   يك كلي هدايت  .ند كمي ني ا رب ا نب لازم  است شباهتها  تفاوتهاي  و نتايج  اين 
 

 بررسي   مورد  مسئله   شدن   روشن   به   پژوهش،   يافتههاي   كه   شود   معلوم  نيز  و  گردد   روشن   قبلي  پژوهشهاي  با   پژوهش 

 .است   كرده  كمكي  چه   آن   دانش  زمينه  و

 
  ري سف ت   ه ب   ، ق ي ق ح ت   يج ا تن   ن ا يب  و   ش وه ژ پ  ه لئس م   ه را بر د  يها تو ك  ح ي ض و ت   نم ض  ،شخ ب  نيا  ر د  دوشي م   ه يص و ت   ن ي ا رب ا نب

  ش وه ژ پ  ه ك   ددا   حي ض و ت   ه ا گ نآ  .د ر ك  ه سي ا قم  ني ش يپ  يج ا ت ن  يا ه هتف ا ي   ا ب   را   يج ا ت ن  ني ا  دي ا ب  را ك  ن ي ا   اي رب   .ت خا درپ   يج ا تن

 و در ك  صخ شم   را  ن آ  ليا م تحا   دربرا ك  ، ن آ نم ض  ر د   و   ، ت سا هدر ك  يمك ك  ه چ   ر ظن  در و م  هني م ز   شن دا   ش رتسگ  ه ب   ، ر ض ا ح

 كار   پژوهش،   زمينه  اين   ميخواهند در   آينده   در   كه   پژوهشگراني  براي  پيشنهادهايي   با  همراه   را   پژوهش   ضعف   نقاط 

 33).  ص   ،1375  سيف (  .كرد  بيان  كنند،

 
 توصيفي   پژوهش  بر  ساختار مقاله مبتني  3.3.

 
 ميداني،   پژوهشهاي  اصول  با   شده،  كارگرفته  به  روشهاي  به  باتوجه  توصيفي  پژوهشهاي  در  شده  كارگرفته  به  اصول

 رشتههاي مختلف،   و   مختلف تحقيقي موضوعهاي   به   توجه   با  است   اصول ممكن   اين   هر چند   .است   متفاوت   مقداري 

 .ت س ا   ري ز  حرش   ه ب   ، د ن يآ ر د  ن آ   بلا ق   ر د  د ي ا ب  يفيص و ت  يا هش وه ژ پ  هم ه  ا بي قر ت   ه ك  اييل ك  را ت خ ا س  ، د ي ا م ن  ر يي غت 
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 مقدمه   3.3.1.

 

  دي ا ب   ققح م  هك  ت س ا   يت ا ي ل ك   -  ينا يد م   ت ا ف ي قح ت   نند ا مه   -  د ري گي مرا رق   ايه انخ ابت ك  ق ي قح ت   هلا ق م   ك ي   مهد قم  ر د  ه چ ن آ

  و   آن   انجام   ضرورت   تبيين   تحقيق،  مسئله  بيان   تعريف و  مانند  نمايد؛   روشن   خواننده  براي  را   آن   بحث، شروع  از  قبل 

 ط بت ر م   ميقتس م  روط  ه ب   هك  -  را  ثح ب  ه ق با س   زا  ايه ص لا خ   د ي ا ب   قق ح م  نني چ م ه  .د راد  لا بن د  ه ب   ق ي قح ت   ن ي ا  ه ك  يف ا داه 

 مسئلهاي   دستآوردن چه  به  يا  كشف  دنبال  به   مقاله  اين  كه  دهد  توضيح  نهايت  در  و  كند  بيان  -  است  موضوع  با

 .آنهااست بيان  درصدد  مقاله  اين  كه  چيست  نظر  مورد  سؤالهاي  يا   مجهولات عبارتي،  به  است؛

 
 )متن(  بحث  طرح   3.3.2.

 
  ، تسا   ن آ   ق ي ق ح ت   يپ  ر د  هلا ق م   ه ك  يع و ض و م   ه ب   ه ج و ت   ا ب  د ي ا ب   ا ج نيا  ر د  .د وشي م   ه لئس م  ل ص ا   درا و   فل ؤم   ،شخ ب  نيا  در 

 را   هلا قم  يي اوتح م  عد ا و ق   م هم   لو ص ا  د ي ا ب  ، ثح ب  زا  ت سم ق   ن ي ا  نبيي ت   ر د  قق ح م  .ند د رگ   ز ي ا م تم   م ه  زا   تر يع رف   ن ي و ا نع

 ، ندوبم جس نم   و   مظ ن م   ، ندوب   ل تد س م  و  يقط نم  :نندام  يل و ص ا  ؛ د ي ا م ن  ت ا عا رم   را  ا نهآ  ندك  ي سع   و   دهدر ا رق   ه ج وت   درمو

  از   اجتناب   محتوا،  در   نوآوري   و   خلاقيت   مسئله،   در   فرعيتر   عناوين   بين   منطقي   ارتباط   اصلي،   عنوان   با   بحث   تناسب 

  حاشيهروي افراطي كه به انحراف بحث از كليگويي، مستندبودن بحث به نظريههاي علمي و ديني، جلوگيري از  

 هك  يط ي فر ت   يي گو زجوم   و   يي و گهص لا خ   زا  ز ي رهپ  ننيچ م ه  و   دوشي م   ه نندا و خ   يگت سخ  ب وجم  و   د ماج ناي م   يلص ا  ر ي س م

 د ا ع با  ه ب  نت ش ا د  ه ج و ت   ، ي طا رف ا   ت ر و ص   ه ب   ند ا تناددسا  زا  ب تنا جا   ، ن ا فلؤم   ق قو ح   ت ن ا م ا  ت ي ا ع ر  ، د ماج نا ي م   م هف   ر د  ما بها  به 

 .ا هن يا  لا ثما  و  ه ل ئس م  ف ل تخ م

 
 گيري   نتيجه 3.3.3.

 
 ر د  ه ن ا ف صن مري غ  ير ي گوس   و   ب ص ع ت   نت ش ا د ن   .دس ر ب   لتدس م  و   ي ق ط نم   ، لقو ع م  ه ج تين   ه ب   د ي ا ب   قق ح م  ت سم ق   ن يا  در 

  ، هد ن ي آ  ت ا قيقح ت   اير ب ييا ه د ا هن شيپ  و   ا هدرب ه ا ر   ه ئ ارا  ، هينش ي پ  ر د هد ش  حر طم  ث حا ب م  ا ب  يج ا تن ندا د طا بترا  ، يري گه ج نتي

 هب   د ي ا ب  قق ح م  ه ك  ت سا   ي در اوم   ه لم ج  زا  ، ن آ  لا ث م ا  و   يدربر ا ك  و   ي نيادب   مول ع  درب ش يپ  ر د  يج ا ت ن  ش قن  ندرك ص خ مش

 .دشاب  ه تشا د ه ج وت   ا نهآ

 
 ارجاعات   4.

 
 ز ا  ه ك   ت سا   يع ج ا ر م   و   ع با ن م  ه ب   ، اه ن آ   زا  ل ص ا ح  لالدت سا   و  ا هه د دا   ت ق د  و   تح ص  ر ب   ه ولا ع   يشوه ژ پ   شر ا زگ  كي   راعتبا 

 آن،   وسيله   به   است،  علمي  مقاله   يك  ساختار  مهم   موارد   از   ارجاعات  .است   شده   استفاده   پژوهش   در   آنها   اطلاعات

 .دي ا م ين م   يف ر مع  ه نند اوخ  ه ب   را   ن ا ر گي د  ياهه ش ي د ن ا   زا  ه اد فت س ا   يگن و چگ

 
 ذكر   شيوه  ديگري  و   است   متن   در دادن  ارجاع  شيوه  يكي   كه   ميشود   اشاره   ارجاعات   مهم   بحث   دو به   قسمت   اين   در

 .مقاله   پايان   در   منابع 

 
 متن  ارجاعات در   4.1.
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 ك م  ؟ ددرگ   تندس م  د ي ا ب   يز ي چ   ه چ  :هك  ت سا   ن ي ا  ، دو شب   صخ شم   د ي ا ب   ن تم  ر د  ن د ا تنادد سا  ه را بر د  ه ك   يز ي چ   نتي س خ ن

 :است   داشته  بيان  زير   شرح   به  را   آوران  استناد  موارد  (1990)  (23)  برني

 
 ي م   نيا سك  ه چ  ن آ   زا  ه ك  ددا   ن اش ن   ذأخ م  كرذ   ا ب  و   در ك  ص خ شم   ، د ن ر اد  ق لع ت   ن ا ر گي د  ه ب   ه ك  را  ييا ه هشي د ن ا   د ي ا ب   )فل ا

 )داري  امانت(  باشند

 
 ع نب م   كرذ   ا ب   دي ا ب  را  در اوم   ، د ن ر اد  ين ا و خ م ه  ير گ ي د  ن ا سك  يكرف   ب وچر ا هچ   ا ب  ييا ه ه ش ي د ن ا   و   را ك ف ا  ه ك  ن ا مز  ره  )ب

 .كرد  مشخص 

 
 ت سا و خ   ه نندا و خ   گرا   ا ت   دكركر ذ   د ي ا ب  را  ن آ   عنب م   ، دري گي م   را رق   ثح بد ر و م   ايه د دا   ا ي   شو ر   ،ه ير ظ ن  ه ك   ن ا مز  ره  )ج

 .ندك  ه ع ج ا ر م   ن ا   ه ب   ند ا وتب   ، ندك   بسك  ن آ   ه ر ا بر د  يرت ش ي ب  ت ا علا اط

 
 تند س م  ، دوشي م   ه د رو آ  مهو يگ  خل ا د  ، ف رصت   و   خلد  ن و دب  و   ميقتس م   ت ر و ص   ه ب   ن ت م   كي   زا  ه ك  را يي ا ه ل وق   قل ن   دي ا ب  )د

 39).  ص   ، 1375  سيف   از   نقل  به   ، 1990  برني  مك(  .ساخت 

 
 ا ه ن ت   ،هدن سيو ن   .دن وش   تند س م  تس ين   مزلا   ، د ن ي آ ي م   ب ا س ح  ه ب   يموم ع  ت ا ع لا طا   ، ن ا گنند اوخ  اير ب   ه ك  يت ا علا طا   ن ي ا رب ا نب

 

 دن ا تويم   يترو ص  در  آثار   به ارجاع،   خود دهد اين   كه ارجاع  بيشتر  براي مطالعه  و  د ش ا ب  نقل  .ندارد  معنا   خود،  از
 

  ن ا ر گي د  عبا نم   ه ب   نيا م ز   ا هن ت   .د ر ك  تناد س ا   ن آ  هم ج رت   ا ي   ميقت س م  عنب م   ه ب   دي ا ب  ن ا كم لااتي ح   ، ن د رك تنادس ا   ر د  ننيچ م ه

 نآ   ه ك  درك  ص خ شم   دي ا ب  ت ر و ص   ن آ  ر د  ه ك   د شاب   هتشا دن   را  رث ا  لص ا   ه ب   ميقت س م  يسر ت س د   قق ح م  ه ك   دوشي م   تنادس ا 

 40). ص   ،1375  سيف،(  .است  شده  گرفته  دوم  دست  منبع  يك  از  مطلب

 
 متن   در   ارجاع   شيوه  4.1.1.

 

  نا ي ب  زا  س پ   د ي ا ب  ، دوش   قل ن  ، ميقتس م  ر ي غ  ا ي   ميقتس م  ت ر و ص   ه ب   ..ا ي   ه ل ج م  ا ي   ب ا تك  كي   زا  يب لط م  هلا قم  ن مت   ر د  ه ا گهر

 مي   اشاره  آن  از   بخشهايي  به  اينجا  در  كه  دارد  مختلفي  شيوههاي  مستندسازي  اين  .ساخت  مستند  را  آن  مطلب،

 .شود 

 
 استناد،   در صاحب  و  مؤلف  نام  اثر، نود ب  القاب ، »آقا« ، »دكتر «  ،»استاد «  ، »خانم « ، »پروفسور« ، »حجتالاسلام «

 

  ه ج ا وخ  نند ام  ، د شا ب  هدش   ص خ شم   ما ن  زو ج   ب قل   ه ك  ييا ج  ر د  ر گم  ، دوشي م   ه د ر و آ   ن آ   لا ثما  و   »ه ِ  ل ل ا ت ي آ «
 ن ي لدا ر ي صن 

 89).  ص  ، 1377  ، يون ه د (  .ئي ا ب ط ا بط  مهلاع  ، يين م خ   ما ما  ، نيا سا رخ   د ن وخ آ  ، يسوط

 
 :مؤلف  يك  با   اثر  يك  )الف 

 
 مي  آورده  نقطه  آن،  از  پس  و  ميآيد  ترتيب  به  صفحه  شماره  انتشار،  تاريخ  مؤلف،  نام  :پرانتز   داخل  متن،  آوردن  از  پس

 27).  ص   ، 1382  منطقي،(  :مانند   شود،

 
 :مؤلف  يك  از   بيش   اثر   يك  )ب 
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 هح ف ص   ه را م ش  و   را ش تن ا   لا س  ه ا رمه  ه ب   ، ر ث ا  ر د  هد ش  كرذ   ب ي ت ر ت   ه ب   ا نهآ  ما ن  ، د شاب   فل ؤم   ه س  ا ي   و د   اير دا   في لأت   گرا 

 سپس  و   »همكاران   و« عبارت   آن   دنبال به  و   ميشود ذكر   مؤلف   اولين   نام  مؤلف،   سه   از   بيش   آثار با   در ولي  ميآيد؛ 

 شماره  و  انتشار  سال ، د م رس(  :نندام   ؛ د ي آ ي م   ه ح ف ص همكاران،   و  نوربخش(  يا   50)  ص   ،1379  حجازي،  و  بازرگان

 1346،  ص 75).

 
 :نهادها  و  سازمانها   نام   با  آثار   )ج 

 
 نام  جاي به  استنادكردن، در  يابند، انتشار  اينها  مانند  و  ادارات  مؤسسات،  انجمنها،  نام شركتها،  به  آثار  كه  صورتي در

 34).  ص   ،1382  ادبيات فارسي،  و زبان  فرهنگستان(  :مانند  آيد، مي  سازمان  نام  مؤلف،

 
 :مؤلف   يك  اثر  چند  يا   دو  )د 

 
  :مانند  ميآيند؛   سرهم   پشت   نشر  تاريخ  ترتيب   به   و  پرانتز،   داخل در  آنها   همه   شود،  اشاره   مهم   اثر  چند  يا   دو  به   هرگاه 

 ر ا ثآ  ، د شاب   هد ش   ر ش نت م   لاس   كي   ر د  ف ل ؤم   كي   رث ا  ند چ  گر ا   و   5).  ص  ، 1990 ؛ 27  ص  ، 1988  ؛ 15  ص  ، 1980  ، سلا او (

 16).  ص  ، ب 1365  ؛ 22ص   ، ف ل ا 1365  ، ي دم ح ا (  :نند ام   ؛ ندد رگيم   ز ي ا م تم   م ه  زا   باف ل ا   ف رو ح   ا ب  و ا   ف ل تخ م

 

 :روايات   و  آيات   استناد  )ر 

 
 كتاب   نام   ابتدا   نهجالبلاغه،   روايات   درباره  .ميشود   ذكر   آيه   شماره   سپس   سوره،   نام   ابتدا   آيات،  به   دادن   استناد   در

 ، رشن   يخ را ت   ، ت ا ي او ر  ه دن ر و آدر گ  ما ن  ، ه غلا لب ا جهن  ر ي غ  ت ا ي او ر   و   ، دوشي م   كرذ   را ص ق  ت ا م ل ك  ا ي   مهان   ، ه بط خ  ه ر ا م ش  س پ س 

 198).  ص   ،56  ج  ، 1403  مجلسي، (  ؛ 33)  خطبه   نهجالبلاغه،(  ؛ 39)  بقره، (  :مانند   ميآيد؛  صفحه   و  جلد   شماره 

 
 توضيحي   )پاورقي (  زيرنويس   4.1.2.

 
 كه   را   اصطلاحاتي  توضيح  يا   اضافي،  توضيحات براي  نويسنده دن ا تويم ن   ن تم   ما ج سن ا  ظ حف  متن   در را   آن بياورد، 

 

  ن ا كم لاا تيح   د ي ا ب  ت ا ح يضوت   ن ي ا  ،ه ك نيا  ه ج وت   ل ب ا ق   ه تكن  .د رك  ن ا ي ب   ا نهآ  ه را م ش  ندرك ص خ شم  ا ب  ه ح فص  ر ي ز  رد  ن ا و تمي

 ر د  و   دي ياب   ي س ر ا ف   يا ه ه لا ق م  نتم   ر د  د ي ا ب   ت ا ي او ر   و   ت ا يآ  هم ج رت   .ند شا ب  نتم   بلا ط م  ر ا كر ت   دي بان   و  دن وش   كرذ   ه ص لا خ 

 ت جه   ه ب   ، د شا ب  يررو ض   ن تم   ر د  يبرع  ن تم   ندر و آ   ه ك  ييا ج  ر د  ا ما  .د وش   كرذ   قير و ا پ   ر د  ن آ  يب رع   ن ت م  ، زا ي ن  ت رصو 

 .ميشود  اكتفا   آن  تبيين  و  توضيح  به  و  ميشود  اجتناب  متن،  در  ترجمه  آوردن  از  علمي،   متن  در  تطويل  از  پرهيز

 
 نا ي ب   اير ب  مرج ت م  ه ك  ي ترو ص  ر د  و   دو ش   هم ج رت   ينا ع  دي ا ب  ، ه د روآ   س ي و ن ري ز  ر د  ف ل ؤم   هك  يت ا ح يض و ت   ن و تم   هم ج ر ت   در 

 »مرج ت م « ظ فل  ن آ  يو ل ج  ر د و   د ن ك ر ك ذ قيرو ا پ   ر د را  ن آ   دن ا تويم   ، بيندب   يررو ض   را  يح ي ضوت   يب ل ط م   نبيي ت   ا ي   حلاط اص

 .بياورد -مؤلف  توضيحات  آن از  ساختن  متمايز  براي  -را 

 
 ها   معادل   4.1.3.
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  ، ن يا  و   ددرگ   كرذ   قيرو ا پ   ر د  ا نه آ  ي ج ر ا خ  ت رو ص   و   دوش   ه ت شون   يسر ا ف   هب   د ي ا ب   ا مت ح  نتم   خل اد  ر د  ه ن ا گي ب  ياه ه م كل 

 ر د  ا نهآ  يج ر ا خ  ت رو ص  ه ك  د شاب   مز لا   ي ص ا خ   در اوم  ر د  هچ نا ن چ  .ت سا   اصخ ش ا  يم ا س ا   ا ي   ي صصخ ت   ت ا ح لا ط ص ا   ه ب   صر ح نم

 داخل متن  بيايد،  دي ا ب آنها  مقابل  را  صورت  فارسي  داخل  در  پرانتز  .نوشت  ، هدا زني سح م لا غ( 1372،  ص  17).
 

 
  لد ا عم   راب   كي   ط ق ف  ، ب ا تك  ا ي   هلا قم  ا ي   ن تم   ره  ر د  ِ  لاو ا  ه ك   ت سا   ني ا  ا هلد ا عم   ندا د   تناد س ا  ر د  ه ج وت ل با ق   ه تكن

  ياهلد ا عم   ندر و آ  ت رو ص   ر د  و  .ند شا ب   ت خا و ن ك ي   د ي ا ب  هد ش   ه تف رگ   را كب  ي اهلد ا عم  ا ي نا ث   ؛ دوشي م   ه د رو آ  ا نهآ يس يلگ ن ا 

 نام  ابتدا  اشخاص،  اسامي در نوشتن  .شود  داده آن   متن توضيحي درباره   در بايد، ...و  آلماني،  فرانسه،  ل ث م   ، ر گ ي د 
 

 C ،  .Jung  :نندام  ، دوش   ي م  ه ت شون   گ ر ز ب ف رو ح   ا ب  و ا   ك وچك  ما ن  ل و ا   فرح   س پ س   ، گر بز 

 
 منابع   در  ارجاع 

 
 يبا ف ل ا   ف رو ح   ب ي تر ت   ه ب   ، ت سا   ه د ر ك  تناد س ا  ا نه آ  ه ب   ن تم   ر د  ه ك  يع جارم   و   عبا نم   زا  يتس ر ه ف   هلا قم  ن ا ي ا پ   ر د  د ي ا ب   قق ح م

  ن د دا   تسد  ه ب   ع،با ن م  ت س ر ه ف   زا  دقصوم   .د ر و ياب   )ه ادفت سا   ت رو ص   ر د  يس يلگ ن ا   ا ي   يب ر ع(  ي س ر ا ف   عبا نم  ر د  يگدا و ن ا خ  ما ن

 ن ا ش ن  ، ت س ر ه ف   ن ي ا  ه ئ ارا   ز ا  فده   .ت س ا هدش   تنادس ا   ا نهآ  هب   هلا ق م  نتم   ر د  ه ك  ت س ا   ي عجا ر م   هم ه  ل ماك  و   ق ي ق د   ت رصو 

  زي ن  و   ن ا فلؤم   و   ن ا گند س ي و ن   ر ي ا س  ق قو ح   ه ب   مارت حا   ، ن گوا نوگ  عبا ن م  زا   ه ادفت سا   و   يسرر ب  ر د  ر گشوه ژ پ  تلاش  ن ا ز ي م   ندا د

  تنادس ا   ا نهآ  هب   نتم   ر د  ه ك  يذخمآ   و   عج ا ر م   ي م ا م ت   ه كن ي ارب   هولا ع   ؛ تسا   رظن د رو م   عبا نم   ه ب   هننداوخ  بيا تيس د   يت ح ا ر

 تناد س ا   ا نهآ  ه ب   ن تم ر د  ه ك  د وش   يم ه در و آ   يعبا ن م  ط ق ف   ع،با نم   شخ ب  ر د  سپ   ، دوش   ه در و آ   عبا ن م  ت س ر ه ف   ر د  د ي ا ب  ،هدش 

 .است   شده 
 
 
 

 

 :دن ا ك رت ش م  ت ا عا ج ر ا  هم ه  ر د  ه ك  ند سر يم   رظن ه ب   يررو ض  ، ت ا علا طا   ه ت س د جن پ   ل ق ا دح   ، عنب م   ره  كرذ  در 

 
 .رشا ن  ما ن  5.  ؛ )ت ل ا يا(  رهش   ما ن  4.  ؛ ر ث ا ن ا و نع   3.  ؛ ر ث ار ا ش تنا   يخ را ت   2.  ؛ ن ا ف ل ؤم   ا ي   ف ل ؤم   ما ن  1.

 
 .ميگيرد  صورت  )، ( ويرگول  با   آنها   از  يك  هر  مختلف  اجزاي  جداسازي  و  (.)  نقطه  هم با   از  اطلاعات  اين  جداسازي

 
 منابع   در  كتاب  ارجاع 4.2.1.

 
  شده  تجديدچاپ  اثر  كه  صورتي  در  ميشود،  ذكر بالا  در  ذكر شده   ضروري  اطلاعات مؤلف، يك  با   كتاب  ارجاع  در  )الف

 پ ا چ(  ن رآ ق   ر د  تي اده   (1372).  هللا بد ع   ، يمل آ  ي دا وج   :نندام   ، د ي آ   يم   ن آ   پ ا چ  ه را م ش  ، ب ا تك  ن ا و ن ع  زا  سپ   ، د شا ب

 .ءا جر   ي گن رهف   رش ن  كزرم   :نا ر ته   ).م سو
 

 هرا م ش  ا ب  ه ر ا م ش  ا ب   (ed)  دي   اي  تم علا  ، د شاب ه دش   ش ياري و  اددج م   دي دج   پ ا چ   ه ك  يت رو ص  ر د  يس يل گن ا   ت ا عا ج را  در 
 

 :شود، مانند  مي  آورده  پرانتز  داخل  آن،  ويرايش
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Belmont. An introduction to the history of psychology (2ed).  ،Wadsworth: CA . 

Hergenhahn ،(1993). R. B 

 

 و   نام   بين   و  ميشود   ذكر  كتاب،  در   ذكرشده   نام   ترتيب  به   مؤلفان   اسامي  بيشتر،  يا   مؤلف   دو  داراي  منابع  ارجاع   در   )ب 

 :مانند  آيد؛  مي  )؛ (  ويرگول  نقطه  مؤلفان  اسامي  بين   و  ويرگول   آنها   خانوادگي  نام

 
 ر ش ن   :نا ر ته   ).م وس   پ ا چ(  يرا ت ف ر   مو ل ع  ر د  ق ي قح ت   ياه ش و ر  (1379).ه هرز   ، يز اج ح  و  سا بع  ، ن ا گزراب  ؛ ه هرز   ، د م رس 

 .آگاه 

 
 .ميشود  ذكر  انتشار ترجمه  تاريخ  و  مترجم نام  اثر،  و تاريخ  نام مؤلف  ذكر  از  پس  شده،  كتابهاي ترجمه  معرفي در  )ج

 :ميآيد؛ مانند  )؟ ( سؤال علامت  تاريخ نشر،  جاي به  پرانتز  داخل مشخص نيست،  نشرشان  تاريخ  كه  آثاري  در

 
 .ش روس   ت ارا ش تن ا :نا ر ته   ، مو د   پ ا چ  .ح لصم   دا وج هم ج رت   ، ه يب و ب رلا   ده ا وش   (1375).د م ح م  ، يز ار ي ش   ني لدا رصد 

 
 
 

 

 :دن شوي م   كرذ   كزا رم   ما ن ، اصخ ش ا   ما ن  ياج   ه ب   ، د ن ا ه دش   ر ش نت م   ا هدا ه ن ا ي   ا ه نا مزا س   ن ا و نع   ا ب ه ك  يي ا هب ا تك  يف ر مع  ر د  )د
 

 مركز  اسناد ك ر ادم     و  علمي،  وزارت  آموزش پرورش،   و (1362). واژهنامه  آموزش :پرورش  و -يس ر ا ف  ، يس يلگ ن ا 
 

 .فل ؤم   رش ن .نا ر ته   .ي سر ا ف   -يس يلگ ن ا 

 
 شده   نوشته  مختلف  افراد  وسيله  به  كه  بوده  مقالاتي  مجموعه  صورت  به  يا   ويراستاري  مؤلف،   جاي  به  كه  كتابهايي  )ر

 :ند ي آ  يم  ت ر و ص   ن ي دب   ، د ن ا   ه در ك يرو آدر گ را  ا نه آ  فر ن   ندچ  ا ي   كي   ا ما  ؛ ت اس

 
 آبادي،   شفيع ، )ه دن ر و آد رگ(  هللا عبد  مجموعه   (1374). مقالات  سمينار   اولين  .نا ر ته   .ه ر و ا ش م  و   ييا م نه ا ر انتشارات 

 

 .ئي ا بط ا ب ط   مهلاع   ه ا گش ن اد

 
 ارجاع مقاله در منابع   4.2.2.

 

  آن، از  پس   مؤلفان،   يا   مؤلف   نام   ابتدا   ميرسند،   چاپ  به   تخصصي  -علمي مجلههاي  در  كه   مقالههايي   به   ارجاع   براي 

 مقاله   آن   صفحات  شماره   سپس   ميشود،  ذكر  آن   شماره  و   مجله   نام   آن،   دنبال  به   و   مقاله،   عنوان   بعد  اثر،   انتشار  تاريخ 

 :نندام  ؛ دوشي م   ه د رو آ   ي س يل گن ا  ر د pp  و   يس ر ا ف   ر د  صص   ففخ م  فرو ح   ا ب   هل ج م  ن آ  در 

 
 41-35.  ص ص   ، 9  ش   ، ه ا گش ن اد   و   ه زو ح  مهان ل صف   .دشاب   يين ع  د ن اتوي م   ن ا س نا   ا يآ   (1375).  يل ع م لا غ  ، لد ا ع  دا حد

 
 منابع   در   رساله  و   نامه  پايان  ارجاع  4.2.3.

 
 ه لا سر  ا ي   د شرا  يس ا نشر ا ك  مهان نا ي ا پ   عنب م   ن آ   ه ك  دو شرك ذ  د ي ا ب  ، ن ا و نع   كرذ   زا  سپ   ، ا همهاننا ي ا پ   و   ا ه ه لا سر  ع ا جر ا  در 

 :د روآ   ، تسا   هدش   لي صح لتاغ ر ا ف   نآ  ر د  فل ؤ م   ه ك  را  يها گ ش ن اد   ما ن  د ي ا ب   س پ س   ؛ تسا   ، ه دش ن   پ ا چ  ت رو ص   ه ب   و   ارت كد
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 .مق  ه ا گ ش ن اد   ه دشن   پ ا چ  ، د شرا  يسا ن ش ر ا ك  مهان نا ي ا پ   ، ن ا ف رع  هل ا  و   ءا ِ  شم   يت ف ر مع  نيا بم  (1371).  سا ب ع  ،ها نپ دزاي

 
 منابع   در  روزنامه   يك   از   ارجاع  4.2.4.

 
 ر د  اصخ ش ا   ين ارن خ س  نت م  زا  ه ك   ييا ه د ا تن سا   ا ي   ، د س ري م  پ ا چ  ه ب   ا ه مهان ز و ر  و   ا ه مهان رب خ  ر د  ه ك   ييا ه ه لا قم  يف رمع در 

 ماه،   و  روز   انتشار،   سال  سپس   آورده   را  ضروري  اطلاعات   تمام   مجله،   در   مقاله   ارجاع  همانند  ميشود،   آورده  روزنامه   يك

 :نندام   .ند ك  يم   كرذ   را ه ح فص  ه را م ش  و   مهان ز و ر   ما ن

 
 6.ص   كيهان،  بخش كشاورزي، روزنامه   توسعه ساختاري  موانع  ،)مهر21  ،(1375  محقق كجيدي، محمدكاظم

 
 

 
 منابع   در   دائرةالمعارف  و  فرهنگنامه  ارجاع   4.2.5.

 
 آيد؛   مي  ترتيب   به   كتاب  همانند   ضروري،  اطلاعات   بقيه   سپس   و   شده   آورده   سرپرست   نام   ها   دائرةالمعارف  ارجاع  در

 :مانند

 
 گ ر زب  ف ر ا عم لاةرئا د  كزرم   :نا رته   ، )مود   پ ا چ(  يملا س ا   گ ر ز ب   ف ر ا ع م لاةرئا د  ، (1377)  نا را ك م ه  و   مظ ا كد ي س   ، يد ر و نج ب 

 .اسلامي

 
 ها   گزارش   و  سمينارها   ها،  كنفرانس   ارجاع  4.2.6.

 

 19).  ص  ، 1363  ، نيا ط ل س(  :دد رگ  ن ا ي ب  ر ي ز ل كش  ه ب   د ي ا ب   ا هرا ينم س  و   ا ه  ش ي ا مه   زا  شر از گ  ه ئ ار ا

 
 در   دين  نقش  المللي  بين همايش  اولين  چكيده مقالات (1380).  روان  و  بهداشت  در   دين نقش  بينالمللي همايش

 .ايران   پزشكي   علوم   دانشگاه  :تهران  روان،  بهداشت 

 
 )ت ن ر نت ي ا(  يك ي ن و رت ك لا   ع ب انم   ل ق ن   4.2.7.

 

 .بيان ميگردد  زير  به ترتيب  ضروري  اطلاعات  آن،  ذكر  در  كه  است  ارجاع  از منابع  يكي اينترنتي  از منابع  نقل  امروزه

 1380).  ، يرنب ق   هم ج رت   ، 1987  ، ن ا ي با رت(
 

 نقل   ، (1992)  ، 1  ش   ،   8ج   ،)اينترنت   خط  روي (  CORE مجله   در  ميلرزد،  يوشع  درخت  (1996).  پي   جان   بارلو،

 در؛   دسترسي  قابل  ،1996  مارس  25  تاريخ  شده
 

Corel. 08. g2. :pub/Zines/CORE-Zine File:Ptp. etext. org Directory 
 

 ش ر ا گ ن   ن ي ئآ5.
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 ن و نك ا ت   ه چ ن آ   .دهد  را رق   ه ج وت   در و م   را هلا قم  يشرا گن   و   ي ر ا تخا س  ، يياو ت ح م  ه ن ا گ  ه س  دا ع ب ا   د ي ا ب قق ح م  ، د ش   ن ا ي ب ه كن ا ن چ

 ني ي آ  يل ك  لو ص ا  يسرر ب  ه ب   ن و ن كا  .د وب يم ل ع  هلا قم  كي   ير ا تخا س  و   يي او ت ح م  لو ص ا  زا  ايه ص لا خ   ، د ش   ن ا ي ب

 

 .مي زا در پ  يم   ، د سر يم   رظ ن ه ب  يررو ض   يم ل ع  هلا قم  ر ي رح ت   ر د  ن آ   تي ا ع ر  ه ك   شرا نگ 

 
 ي رو رض ر ي غ   ياهلوق  قل ن  ندر و آ  زا  ت س ا   مز لا  تجه   ن ي م ه  ه ب  .دشاب  يدف م   و   صر ت خ م  دي ا ب كن م م  د ح   ا ت   يم ل ع ن تم   )فل ا

 .شود   اجتناب  گزافهنويسي  و  واحساسي  عاطفي  بيانهاي  ذوقي،  و  شاعرانه  تفننهاي  حجمافزا،  و

 

 .دد رگ  زا رت ح ا   د ي ا ب  س ونأم ا ن  ياه   ه ژ او   و   ه يد چ يپ   و   ق لغ م  ، م هبم   ياه   ت ر اب ع ندر و آ   زا  )ب

 
 .د وش   ير ا دد وخ  ندل ب   يا ه  ه لم ج  و   ين لاوط  يا هند ب   كر ذ   زا  د ي ا ب   )ج

 
 .دد رگ  ن ا ي ب  ن ش و ر   و  ح ي ر ص   اي  ه ن و گ  ه ب   و   ب ا ذج   ، ن ا و ر  ،هد ا س   د ي ا ب   ب لا ط م  )د

 
 به  نبايد باب  در اين  چند  هر  .نمود رعايت منبع  دقيق  مشخصات  ذكر  با   امانتداري را   است  ضروري مطالب،  نقل در  )ر

 .افتاد  -است  انگاري  سهل  يا   فروشي   فضل  بر  حمل  كه  -تفريط  و  افراط  دام

 
 .د وش   ه د رو آ   )ف ا ر گ ارا پ (  ند ب   كي   ر د  د ي ا ب  ، تسا   ي ص ا خ   ب لط م   و  ه شي د ن ا   كي   ل ماش   ه ك  ه ت شون   ز ا  شخ ب  ره  )ش 

 
 .د وش   ب تنا جا   مجح   شي ازف ا   ت جه   ه ب  ف د ا ر ت م  ت ا م ل ك  ندرب   را ك  ه ب   زا   د ي ا ب  )ص

 
 .د وش   ز ي رهپ  ن تم  ر د طب ر  ف رو ح   و   ه اف ض ا  ف رو ح   يطا رف ا ن درب   را ك  ه ب   ز ا  د ي ا ب   )ط 

 
 .د وش   زا رت ح ا   يق لا خا   ر ي غ  و   ك ي كر  ، او ر ا ن   ظ ا ف ل ا  لا م عت سا   و   ه ن ا ي م اع   و   ب سا نمان  ي ا ره ي بع ت   ن درب   راك  ه ب   زا  دي ا ب  )ع

 
 ت سا  ير اذگ  ه ن ا شن ن ي ئ آ   ير گي د و  يس ر ا ف  طخ لا  مس ر  ي ك ي كيدس ي و نب   از ج م   ت رو ص   ه ب  د ي ا ب  شرا نگ  ن يئ آ  ر د را  ه تكن دو 

 :د و ش   يم   ه ر ا ش ا   ا نهآ  ه ب  اصرت خ م  كه 

 
 فارسي   الخط  رسم  5.1.

 
  ي م هم   ش قن  ط خ   ه ك  ا ج ن آ  زا   .ند كيم ي  رو ي پ   يدع ا وق   و   ل و ص ا  هعوم ج م  زا  ، ن ا ب ز   نند ام ه و  ت سا   ن ا ب ز  ب و ت كم  ه ر هچ  ، خط 

  و  كهن  منابع  از  استفاده   در  جديد   نسلهاي  كه  برگزيد  را  شيوهاي  نبايد  دارد،  جامعه   يك   فرهنگ  غناي  و  اصالت   در

 ت ه با ش م   ه ك  ندك  ر يي غت   يت رو ص  ه ب   يسرا ف   ط خ   ه ر هچ  د ي بان   ن ي ا رب ا نب   .دن وش   ي دج   ل كش م  را چ د  ، دو خ  يگن رهف  ر ي ا ذخ 

 .بدهد   دست   از   قديمي  فرهنگي   ذخاير  با   را   خود

 
 قواعد  تصويب   و  تنظيم   تدوين،  نظارت،   وظيفه   قانون،   طبق   و  است  رسمي   نهاد  يك  كه   فارسي  وادب   زبان   فرهنگستان 

 مقاله،  از  بخش  اين  در ما  كه است   كرده  تصويب  باره  اين  در  را   قوانيني و  اصول  دارد،  عهده  به  را   فارسي  ضوابط خط  و

 .م نيك يم   ن اي ب  را صت خ ا   ه ب   را  يطخ لا مس ر  ت ا ك ن  ، ن ا تسگن ره ف   ن ي ا  ت ا ب صو م   ه ب   ت ي ا نع   ا ب
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 ها   واژه  برخي  املائي   قواعد  5.1.1.

 
 :نندام   »نام ه «  و   »نيم ه «  ؛ادخ   اي  :نندا م  ، »اي«  زا  دن ا ت را بع ، دوشي م  ه ت شون   ا دج  ت رو ص   ه ب  ه ر اومه هك  ييا ه هژا و   )فل ا

 .دي و گ  يم ه   و   دو ر يم   :نندام   ، »يم ه «  و   »ي م «  ؛ك ي   چي ه  :نندام  »:چ ي ه «  ؛ ب ا تك  ن ا م ه  ، اج   ن يم ه

 

 :دن ر اد تثناسا   ا م ا  ، د ن وش   يم   ه ت شون   ا دج  ه ر اومه  ه ك   ياه   ه ژ او   )ب

 
 و   »اين« «آن » همواره  جدا نوشته ، د ن وشمي  مگر  :در آنچه، آنكه، اينكه،  اينها، آنها،  اينجا،  آنجا، .وانگهي 

 

 «چه » همواره  جدا  نوشته  ميشود،  مگر  :در  چرا،  چگونه،  ، رد چق چطور،  .نا ن چ
 

 .ا ج يب   ، او ين ب   ، ه را چ يب  ، ه ا ري ب  ، دو خ يب  ، ه د وهيب   :ل ث م   ، د شا ب ه ن وگط ي سب ،ه م ل ك  ه ك ن آ   ر گم  ، دوشي م   ه ت شون   ادج   هراومه  »يب «

 
 :در  شود، مگر  مي  نوشته  جدا   خود  از  پس  كلمه  از  »هم«

 

 .ن ا م ه  ، ن ي م ه  ، ن ا نچ م ه  ، نني چ م ه  ، ر گي دم ه  ،ه ي ا سم ه  ، ه ريشم ه ، ير ه ش م ه  ل ث م   ، د شاب  ه ن وگ  ط ي سب ه م ل ك1.

 
 .ها ر م ه ، را مكه  ، گن س مه  ، سر دم ه  :نند ا م   ، د شاب   ي يا ج ه  كت   مود  ء جز 2.

 
 .گ ن ها م ه  ، دروام ه  ،ش ي ا م ه  :لث م   ، دوش   ع رو ش   »آ« ت صو م   ف رح   ا ب  مود ئ زج   3.

 
 :در  مگر  شود،  مي  نوشته  جدا   همواره  »به«

 
 .نتفگب   ، د ي ا م نب  ، مرو ب   ، متف گ ب   :لثم   )ت ن يز  ياب (  دي يا ب   ردص م   ا ي   ل ع ف  ر س   ر ب   يت ق و  1.

 
 .د و ر   راك   ه ب   ن ا ش ي د ب   ، ن ا دب   ، ن ي دب  ت رو ص   ه ب   2.

 
 .م ا ن ب  ، را ج نه ب  ، ه كو ش ب  ، در خ ب   :د زا سب   ت فص  ه ا گره  3.

 
 :دن را د تثناسا  ا ما  ، دوش   يم   ه ت شون   ادج   ه را و مه  ه ك  يي ا ه  ه ژ او   )ج

 
 .هك ن ي ا  ، ه ك ن آ   ، ه ك لب  :ر د ر گ م   ، دوش   يم   ه ت شون   ل ب ق   ه م ل ك  زا  ادج   ه را و مه  »ه ك«

 
 .هچ ن ا ن چ  ، ه چ نآ   :ر د ر گم  ، دوش   يم   ه تشون   ا دج   دوخ  زا  شي پ   ه م ل ك  زا  »ه چ «

 
 .مرا   چرا، :در   مگر   شود،  مي   نوشته  جدا همواره   »را «

 
 .بيشتر  كمتر،  مهمتر،  بهتر،   :در  مگر  شود،  مي  نوشته  جدا   همواره  »ترين«  و  »تر«

 
 :دن راد   تثناسا  ا م ا  ، د ن وش   ي م  صل تم   ل ب ق ا م  ه ب  ه ر اومه  هك  ييا ه  ه ژاو   )د

 
 :در  مگر  چسبد،  مي   ماقبل  كلمه  به  همواره  »ها «
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 .ا ه   س ر د  ، اه   ب ا ت ك  :لث م   ، دوش   صخ شم ه م ل ك  دفرم  ت ر و ص   ميه ا و خ ب1.

 
 .ا ه  ه ن ا خ   ، اه   ه ويم   :لث م   ، دو ش   م ت خ   ظ فو ل م   ر ي غ   »ه « ه ب  ه م ل ك  2.

 
 همراه   علايم   5.1.2.

 

 )الف اگر حرف  از   پيش مفتوح   آن ، د شا ب روي  كرسي   «ا » نوشته ميشود،  مگر  پس   آنكه آن  از  ت ومص 
 

 ، لأم ، لأخ  ، نأ ش   ، س ونأم   ، فس أت  ، تف آر  :د وشي م  ه تشون   » ي«  يسرك  يو ر  ت ر و ص   ن ي ا  ر د ه ك   د شاب   »ب « ا ي   »و ا« ، »اي«

 .زئ م شم  ، ن ئ م ط م  ، ت ن و ئ م   ، ف وئر  ، مئي ل  ،س ي ئر   ، أ شنم   ، أ مبد

 
 ر د ه ك   د شاب   »و ا « تو ص م   ن آ   زا  س پ   ه ك ن آ   ر گ م   ، دوشي م  هتشون   »و « يس ر ك   يو ر   ، د شاب مومضم   ن آ   زا  شي پ   ف رح   گرا   )ب

 :شود   مي  نوشته   »ي «  كرسي   روي  صورت   اين

 
 .س وئ ر  ، ن و ئ ش  ، ل و  لأت   ، ؤ ل ؤل   ، تس ن اؤم   ، ر ثؤم  ،ن ِ  ذ ؤم ، ه سسؤم   ، ا س ؤ ر   ، اي ؤ ر 

 
 
 

 

 هتشون   »ي « يس ر ك  يو ر  ، د شا ب ه تشا د   رارق ه م ل ك  ط س و  ر د  ليو  كن ا س  ا ي   ، د شا ب رو سك م   ن آ   ز ا  ش ي پ   ف رح   گر ا   )ج

 
 :دن شوي م   ه تشون   » ي« يس ر ك   ا ب ه را و مه  يگن رف   ل ي خ د ت ا م ل ك  نني چ م ه  و   دوشمي 

 
 .است  استثنا   توأم  در  و  هيئت،  جرئت،  مسئله،  نئون،  رئاليست، سئول،  لئام،

 
 

 

 .ء ي ل لأ ت م  :د وشي م   ه ت شون   )  ي(  يس ر ك   يو ر  ، د شاب ه م ل ك  ر خ آ  ر د  و  ر و سك م   ن آ   زا  ش ي پ   فرح   گرا   )د
 
 
 

 نو دب   ، دوش   ه ت شون  ه م ل ك  ر خ آ  ر د و   ه دوب   »اي «  ا ي   »و ا«  ، »آ«  ندل ب يا ه ت و ص م   زا  يك ي  ا ي   و   كن ا س   ن آ   زا   شي پ   ف رح   گرا   )ر
 

 كرسي  نوشته  :ميشود  جزء،  سوء،  شيء،  بطء،  سماء، ماء،  املاء،  .انشاء
 

 
 هزم ه  ا ي   و   »)ا«  يس ر ك  ا ب (  حو ت فم   ل ب ق ا م  نيا ي ا پ   ه ز مه  ا ي   )يس ر ك  ن ودب (  كن ا س  ل ب ق ا م  ني ا ي ا پ   ه ز م ه  ه ك  يترو ص  ر د  )س 

 نيز  آن   كرسي قبلي   و ميگيرد   »ي «كرسي   شود، متصل  نكره  يا  وحدت  ياي به »)و«كرسي   با (  مضموم   ماقبل   پاياني 

 .لؤلؤئي  مائي،  منشائي،  شيئي،  جزئي،  :شود  مي  حفظ

 
 :د وشي م  هت شون   آ  و   ـآ   ت رو ص   ه ب   ، د شاب   »آ «  ف رح   ن آ   زا  س پ   و   كن ا س  ا ي   حوت فم   ن آ   زا  ش ي پ   فرح   گر ا   )ص

 
 .ت رآم ، ن رآ ق   ، يللآ  ، ذ خآ م 
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 :ند كيم   دا ج يا  ير ا وشد  هك  يت ا م ل ك  ر د  ما به ا  عف ر   ايرب  رگم  ، دوشي م ن   ه د ر و آ   يسر ا ف   ط خ   ر د  ه اف ض ا  ه رس ك  ه ن ا شن   )فل ا

 .سواري  اسب  /سواري   اسب  

 
 استفاده )همزه   شبيه   شده  كوتاه ي( »ء «  علامت  از  مضاف، حالت  در  حركت،  بيان  هاي  به  مختوم  كلمات   براي )ب 

 .و ا   ت ة  ش ون ، ن م   ة م ا ن ، ن م   ن ة  ا خ  :د وشمي 

 
 تبديل   »الف « به  خود   از  بعد  به كلمه   دراضافه   )ميشود   تلفظ   »آ «  كه (  »ي « به   مختوم عربي  كلمههاي  در  »ي « )ج

 .س ا يق   اير ب ك  ، سفن  اي و ه  ،ميل ك  يا سوم   ، حي س م  يا س ي ع  :د وشمي 

 
 عربي   از   مأخوذ  عبارات  و  ها  واژه  5.1.4.

 

 :دي آ  يم   ت ر و ص   ند چ  ه ب   يب ر ع  زا  ذخوأ م   ت ار اب ع  ر د  »ة «  )فل ا

 
 اگر  1) آخر   در  كلمه تلفظ شود،  صورت   به  «ت» نوشته :ميشود رحمت،  جهت،  قضات،  برائت،  .ت ب ق ا مر

 

 اگر   2) آخر   در كلمه تلفظ به  نشود، صورت  يا   »ه« «ـه» نوشته :ميشود علاقه،  معاينه،  مراقبه،  نظاره،  .آتيه 
 

 
 3) در تركيبات  عربي  رايج فارسي   در صوت   به يا   »ة« «ـة» نوشته ، رد قل اة ل يل :د وشمي  ثقةالاسلام، خاتمةالامر،

 

 .االله   و آيت  الاسلام  حجت  كلمات  استثنا در  دايرةالمعارف؛

 
 مگر   ميشود،  نوشته  »الف«  صورت   به  فارسي  در  .ميشود  تلفظ  »آ «  بهصورت  عربي   كلمههاي  از  برخي  در  كه  »ا «  )ب

 

 كه    مواردي     در ط خ لامرس  آن       قرآني مراد :است زكات،  حيات،  .مشكات 
 

 
 در   »الف« كه  خاصي اسامي  و اضافه حروف  برخي  در  مگر  ميشود، نوشته  الف،« به صورت  هميشه  »كوتاه  الف« )ج

 .ن ي س اي   ، ن ورا ه  ، ن ا م ح ر  ، ل اعي م س ا   ، اقوت   ، لا وم   ، ار وش   :ت سا   هدش   ه تف رگ   يب ر ع  زا  ينا ع  ه ك  يت ا يب ك ر ت   و   د ي آ ي م   ه م ل ك  ر آخ 

 .كل يب وط  ، يه نتم ل اةردس   ، يجد ل ارد ب   ، يده ل ا م لاعا   ، يضت ر م   ، ييح ي   ، يس يع  ، يتح  ، يل ا

 
 تنوين   5.1.5.

 

 هاي  صورت  به  و  است  الزامي  آموزشي  متون  در  نيز  و   رسمي  نوشتههاي  در  )شود  تلفظ  كه  صورتي   در(  تنوين  آوردن

 :شود  مي  نوشته  زير

 
 ي س ر ك   يو ر   ا نهآ  ه زمه  ، د شا ب  ه ز م ه  ه ب   مو ت خ م  ه م ل ك  گرا   و   دوشي م   ه تشون   »ا  ـ /  ا«  ت رو ص   ه ب   ه شيم ه ب صن   ن ي و ن ت  )فل ا

 :گيرد مي  قرار  آن  از  بعد  »الف«  روي تنوين   سپس   و  آيد  مي  قرار  »ي«

 
 نسبتا،  واقعا،  موقتا،  عجالتا،  طبيعتا،  ، اد عم  جزئا،  استثنائا،  .ا ئ ا دت اب

 

 در   كه   عربي  از  مأخوذ   تركيبات   در  فقط  و  ميشود   نوشته   »  ــ    «  و  »  ــ    «  صورت   به   جا   همه   در  جر   و   رفع  تنوين   )ب 
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خِ  ا ِ  ة را بع ب
 ، ير

عليه،   زبان  فارسي  رايج است،  كار   به :ميرود  ، ه يلا را شم ، ه لي اف ا ض م  منقول عنه، ، ه يف فلتخ م متفق 

 

كان  .اينحو 

 
 .زبانا  گاها، :است  اشتباه  فارسي  هاي  كلمه  در  تنوين  آوردن

 
 تركيبات  5.1.6.

 

 :د وش   يم   ه د رو آ   ر ي ز ت رو ص   ه ب  ه ك   د شاب   ي م   ق ت شم   و   ب ك ر م   ت ا م ل ك  ا ج نيا  ر د  دا مر

 
 :دنوش   ي م   هت شون  هت س وي پ   ا ماز ل ا   هك  ي ب رك م  ت ام لك   5.1.6.1.

 
 .هنا گت س يب  ، ا ت كي  ، دصي س   ، ه نب كش ي   ، ب ا و خ تخر   ، كر ش ين   ، را شب آ   ، باف ل ا  ، رو ب آ   :دن ا   ه ن و گ  ط ي س ب ه ك  يي ا ه   ب ك رم   )فل ا

 
 .س ا ت س د ، ب ا شوخ   ، ب ا سپ   ، ب لا گ   :دشاب   ي يا ج ه  كت  و   د وش   زاغ آ  »آ «  ا ب   م و د   ء ز ج  )ب

 
 :دشا ب   ه د دا  يو ر  ا نه آ  خل ا د   ر د  يي او آ   ي ي ا جه ب ا ج   ا ي   دغاما   ا ي   لا دب ا   ا ي   يجا و   ش ي ازف ا  ا ي   ش ها ك  ه ا گره  )ج

 
 .ن بي ج ن كس  ، ق ي ل عت س ن  ، مرپ س ه ا ش   ، ير اگلن و   :ر ا ي ش ه  ، چند 

 
 كه   مركبي  )د دست  يك    كم جزء آن، كاربرد  مستقل  هت شا د ن  :دشا ب :غمخوار رنگرز،  .كهربا

 
 

  ).م ا ن ه ب (  ما نبه  ، )زو ر  هب (  زرو ه ب ، )ر اي   ه ب (  راي هب   :ند كيم   دا ج يا  يي ا نع م   ما بها ا ي   س لتبا ا   ا نهآ  نت ش ون ا دج   ه ك   ييا هب ك ر م   )ر

 و ير ا دا   ، نيا مزا س   ه نب ج  ا ي   يم س ر  هم ين  ا ي   يم س ر  ت رو ص   و   د شاب   ييا ج ه ك ت  ا نه آ م و د  ءز ج   ه ك   يبك ر م   ياه  ه م ل ك  )س 

 .زپ ش آ   ، و شالي ق   ، رابد تا ك  ، را د ش خ ب   ، راند تا س ا  :دشاب   هتف ا ي   يف ن ص

 
 :دنوش   ي م   هت ش ون  ادج  ا ماز لا   ه ك  ي ب رك م  ت امل ك  5.1.6.2.

 

 ).اليه   مضاف   و  مضاف   يا   صفت   و  موصوف   شامل 0  اضافي   هاي  تركيب   )الف 

 

 .س ا سح ا   مك  ، يگدا تف ا  ب قع  ، ز ي گن ا   لد  :د وش   زاغ آ  »فل ا «  ا ب   م و د   ء ز ج  )ب

 
 :دشاب   جرخ م   م ه  ا ي   نند ام ه   مو د   ئز ج  يز اغ آ  ف ر ح   ا ب لو ا   ء ز ج   نيا ي ا پ   ف رح   )ج

 
 .مند   نظام   پرده،  چوب   بري،   چوب  مصرف،   كم   كن،  پاك  نامه،   آئين 

 
 .قهقه   ،ك ت كت  ، ن ي گن رن ي گ ن س :ر كر م   ء ز ج   و د  زا  ل كشتم ي ا هب ك ر م   ز ي ن   و  عي ا ب تا  يا هب ك ر م   )د

 
 ن تشا دها گ ن  ، ن تفگنخ س   :ب ك ر م   ل ع ف   و   ب ك ر م   ردص م   )ر
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 مركبهايي   )س يك    كه جزء آنها  كلمه دخيل فرنگي  :دشا ب خوشپز،  :ش وپ يكش  .پاگوندار 
 
 

،  باريتعالي،  .ل ا ح يا ي عل   عبارتهاي   )ص كه   عربي شامل چند  جزء :دشا ب معذلك،  منبعد،  ، اذهيعل  انشاءاللّ 
 

 يك    )ط جزء واژههاي   از  مركب،  عدد :دشا ب پنجتن،  هفتگنبد،  هشتبهشت،  ، ك لفنه  .دهچرخه
 

 
 هب   هدش   فذح   »ا ه «  ، بي كر ت   ر د  ه ك ن ي ا  ر گ م   ؛ دوش   م تخ   تك رح   ن ا ي ب   »ي اه«  ه ب   ا نه آ  لو ا   ء ز ج   ه ك  يب كر م   ياه ه م ل ك  )ع

 

 جاي  آن، «گ » ميانجي  :د ي بيا بهانهگير،  پايهدار،  كنارهگير،  تشنگان،  خفتگان،  هفتگي،  .بچگي
 
 

 .جوت قيقح  ، ر ي م ضاكپ   ، ن ي ب ت ح لصم   ، يب طل ت ي ف ا ع  :د و ش   ه ن ا ددن رپ   ا ي   س ون أم ا ن  ا ي   ين لا وط  ، يسيو ن هت سويپ   ا ب  ه م ل ك  )ف
 
 

 .ه نند كاك پ   ، ه نند كللا خا   ، ه در رو پ ك م ن   ، ه يد سر جل ا   :دشاب   يل ع ا ف   تفص  ا ي   يل وعف م   ت فص  ، بك ر م   ه م ل ك  ء ز ج   كي   )ق
 

 
 .هتف ا ب مي ر م   ، ه تشر  يس ي ع   ،م د   يس يع ، تفص   يدسع   :دشا ب  اصخ  مس ا   ن آ   ءز ج   ك ي   )ك

 
 جزء   )ل آغازي  آن   پاياني  يا د ماسب زياد  داشته  :دشا ب ، تخ بيكن هفتپيكر،  شاهنشين،  .سيهچشم

 

 .ي أراك پ   ، نماد اكپ   ،ما ن اكپ   :دي آ  دي دپ  يي ا ن عم   ما بها  ا ن ا يحا   و   دو شن مول ع م   ب ي كر ت   ايزجا   ، يسيو ن هت سوي پ   ا ب  ه ا گره  )م

 
 :شود  مي   نوشته   صورت   دو  به  كه  مركبي   كلمات  5.1.6.3.

 

 صورت   دو  به  و  نيست  خاصي   قاعده   تابع  ديگر  مركب  كلمات  شود،  نوشته   جدا  يا  پيوسته  الزاما  كه  كلماتي  جز  به

 :شود  مي  اشاره  آنها  از  برخي  به  كه  شود  مي  نوشته

 
 ، را و س ووا ط   ، راو يسودرف   ، راو يط وط  :د وشي م   ه تشون   ه ت سوي پ   ر گ ي د  يرخب  ر د  و   ادج  ت ا م ل ك  يرخب  ر د  »ر او «  د ن وسپ   )فل ا

 .خانوار  سوگوار،  بزرگوار،

 
 .است  جايز  صورت  دو  هر  به  »بسمهتعالي«  و  »باسمهتعالي«  كلمه  نوشتن  )ب

 
 ك ي   ، ه نبكش ي   ؛ه يوس   كي  ،ه يوس ك ي   :ت سا   زي ا ج   ت رو ص   ود  ره  ه ب   نآ  نت شون   ، د شاب   ه تشا د  كي   ددع  ، بك رم   ه ژ او   گر ا   )ج

 .هچ ر ا پ كي  ، هچ ر ا پ ك ي   ؛ ه رس كي   ، ه رس كي   ؛ ه شنب 

 
 طخلا   م سر   ر د  يليمك ت   ت اك ن   5.1.7.

 
 ا ه اده نش يپ   ، اهش ر از گ  ن آ  حي ح ص  ه ك  ، ت ااده ن ش يپ  ، ت ا ش رازگ   نند ا م  ، د شا ب ي م  ط ل غ  »ت ا «  ا ب  يس ر ا ف   يا ه هژا و   عمج  )فل ا

 .دشاب مي 

 

 وجوه، سطوح   اطلاعات،  :ميشود، مانند بسته جمع  علامت عربي  با   عربي  كلمه  )ب
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 و  يرب ه ر  ن آ  حي ح ص  ه ك تي ره ش  ، تي ر ب ه ر  :لث م   ؛ دو ريم ن  را ك  ه ب   ي س ر ا ف  ت ا م ل ك  ايرب ، يب رع  زا سر دصم   »ت ي « دن و سپ   )ج

 است   بودن  شهري

 
 (27)  ها   گذاري نشانه  5.2.

 
  كه در سخنگفتن استفاده-از آنجا كه در جملات مكتوب، عواملي همچون مكث، تكيه، آهنگ و لحن كلام يا اشارهها  

  وجود ندارند تا گوينده را در انتقال مقصودش ياري دهند، براي رفع ابهام و روشنتركردن مقصود نويسنده و   -ميشود 

 سبك   و   كلام  تابع لحن   بيشتر  ويرايش،   از علايم   استفاده   .ميشود  استفاه   علايم نقطهگذاري  از  نوشته،  خواندن   روان 

 .گردد  بيان  آنها   موارد مهم  ميشود  سعي  كه  ميكند  پيروي  قواعدي  و  اصول  از  گاهي  اين،  وجود  با   است،  نويسنده

 
 )،(  ويرگول  5.2.1.

 

 حد  در  نوشته،   خواندن  روان  و  درست  براي  مخاطب،   نوع  و  متن   نوع   به  توجه   با   كه   است   كوتاه  مكث   نشانه   ويرگول
 

 اعتدال  كار   به برده  .ميشود برخي   در موارد  استفاده آن   از ضرورت  دارد  به  كه از   برخي  آنها  اشاره  :ميگردد
 

 .د رك  هد ن ز را  ملا سا   تما  ، ما م ا   :ند ك  ه اف ض ا  م ه  ه ب   را  ا نه آ  ه نند اوخ  در اد  لا م تحا   ه ك  ه م ل ك  و د   ن يب   ر د  )فل ا

 

 :رود  مي  كار به  معمولا    نيز  و بدل  بيان  عطف طرف  دو  در  )ب

 
 .  .  .  گفت جاري مسائل  درباره   كيهان،  مسؤل روزنامه مدير  شريعتمداري،

 
 مي   استفاده   ويرگول  از  باشند،  نقش   يك  داراي  دستوري  نظر  از  و  بيايند  هم  كنار  در  كه  گروه   يا  كلمه  چند  بين  )ج

 .د وب   را ككو ين  و   ن ا ب ره م   ، روتن ف  ، ب د ؤم   يدرم   :دن شوي م   فط ع م ه  هب   »و «  ا ب يرخ آ  د حا و   و د   و   د شو

 
 :وابسته  و  مستقل  غير  هاي  جمله  و  ها   عبارت  ميان  در  )د

 
 ...ه ك  ت سا   يس ك  يعق وا   ندمشنا د  ، نيب هر اظ  مد رم   ش ي پ   ِ  لاومعم 

 

 .ها گش ن اد  و   ه ز و ح ي شوه ژ په  سسؤم   ، يگ نند ار   و   ييا م نه ا ر   يرو ب و ر  ، ني م ا را ولب  ، مق  :ا ه   س ر دآ  ايز ج ا   ندرك   ادج   ايرب   )ر

 
 :مانند  ربطي هاي  عبارت و   ها   كلمه بعد از )ص

 
،  :مانند  قيدي،  و  ...و  حال  هر  به  همه،  اين  با   ...و  خير  بلي،  ثانيا،  اولا 

 
 )؛(  ويرگول   نقطه  5.2.2.

 
 د ربر ا ك  در اوم   ه ك   تسا  ر ت كي دز ن   هط قن ه ب   و   ت سا  هط ق ن   و  لوگ ر ي و   ن يب   ل ص ا ف د ح   و   تر ي نلاوط ي  اهث ك م   اير ب لوگري و   هط قن

 :است   زير   شرح  به   آن 
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، ( يعني،  اما و ... ) به   اگر مفهوم جمله  قبل  :برگردد   )الف از  قبل كلمهها  عبارتهاي  و توضيحي  :مانند مثلا 
 

 
 مك  ندمتردق   زا  ه ك ن ي ا  ي نيع   ؛ »د ر اد ن   قل ع  و   در اد  خا ش   و ا گ  ه ك ن ي ا  ايرب  ؛ مسرت يم   و اگ  ز ا«  :ه ك   ت سا   ه تفگ  سئي رل اخي ش 

 .تخ ي رگ  د ي ا ب   قل ع

 
 اجزاي   )ب وابسته يك   به  موضوع  كل ي،  هرگاه  صورت   به جملههاي  دد ع مت  ظاهرا  مستقل  بيان  :شود

 

 
 فراق،  كوه هامون   را كند؛  هامون  جيحون   را  كند؛  جيحون  پرخون   را  پس   كند؛  اين با  ضعيف  دل چون  كند؟ 

 

 
 ا دج   ايرب   لوگري و   هط قن   ، د شا ب ه تف ر   را ك  ه ب   ددع ت مي ا ه ل وگري و  ، ه لم ج  كي   فل تخ مي ا ه ت سم ق  ايزجا   ن ي ب  ر د ه ا گره  )ج

 .ند د ز   را  دو مح م  و   يلع ؛ ن س ح   ، د م حا   ، د م ح م   :د و ر يم   را ك  ه ب   رگ ي د كي   زا  ا هت سم ق  ن آ   هعوم ج م  ندرك 

 
 فهرستوار   جمله كامل،  يك موضوع   هرگاه   )د  ر د  و   ل، وگ ر ي و  هط ق ن  ، ه ت س د   ره  ن ا ي ا پ   زا  سپ   ، د شا ب  هد ش  يبنده ت دس 

 :مانند   ميآيد؛   نقطه   دسته،  آخرين 

 
 :است  صورت  چند  فارسي،  واژههاي  ساختمان

 
 خرد؛   دل،  گل،  :ساده  1)

 
 نادان؛  بينوا،   همدلف   :پيشوندي   2)

 
 ؛ ه ندون ش  ، گرر ا ك   :يدن وسپ   3)

 
 سخنگو؛  گلخانه، دلنواز،  :مركب  4)

 
 .سرگذشته  از  آب  پا،  و دست  بي :گروهي  5)

 
 5.2.3. نقطه (.)

 

 :است  زير  شرح  به  آن كاربرد  موارد و  ميآيد  امري  و خبري  جملههاي  پايان  در  كه  است  كامل  نشانه مكث

 
 .نمودارها   جدولها،  پاورقيها،  توضيحات   از  پس  )الف

 
 25).  ص  ، 1377 مطهري،(  :مانند   است؛   شده  استناد  متن   در  كه   منابع  مشخصات   ذكر از  پس   و  جمله   پايان   در  )ب 

 :شود؛مانند  گذاشته نقطه  )آخر  حرف  جز  به(  حرف  هر  پس از  اختصاري، لازم است  حرفهاي  كردن مشخص   براي )ج

 ).د لاي م  زا   ل ب ق (  م.ق   ، )ي ر م ق   ي ر ج ه(  ق .ه 

 
 (:)ه ط ق ن ود   5.2.4.
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 ن ي د ب   ، دو ر يم   راك  ه ب   )  ...و   ل قبيزا  ، ل ث م   ، نند ا م  ، ر ي ظ ن(  يح يضو ت   يا ه ت ر اب ع  و   ا ه ه م ل ك  يا ج  ه ب   و  ت سا   حي ض و ت   ه ن ا شن

 .شهادت   جهاد،  ايمان،   :سعادت   ره   تنها   :مانند  است؛   قبل  مثال    توضيح  آمده   دونقطه   از   بعد   آنچه   كه   معني

 
 ».  ...فتيدر   ه ك  دي دوب ا م ش «  :ت سا   ه ت فگ  دو خ   ب ا تك  ر د  و ا   :دي آ  يم   هط قن  و د   ا ه   لوق  قل ن  ز ا  ل ب ق   )فل ا

 
 سمت   در  كلي  رقم   فارسي  متنهاي  در(  ميكنند   استفاده   دونقطه  از  نيز  كلي  از  جزئي  رقمهاي  جداكردن  براي  )ب

 .نده د ي م   ن اش ن  :41»  «3  ، ت ر و ص   ه ب   را  ،كي   و   ل هچ  ه ح فص  موس   دلج   لا  ث م  ، )دي آ يم   چپ   ت م س  يئ زج   مقر   و   ت سا ر

 .نيست  لازم  آن   امثال  و  فرعي  اصلي،  عنوان  مقاله، كتاب،  عنوانهاي  از  پس  دونقطه  گذاشتن  )ج

 
 )؟ (  سؤال  علامت   5.2.5.

 
 ت سا   ت ر اب ع لا ؤس   تم علا  زا  ه اد فت سا  ر گ ي د در اوم   ننيچ م ه  ؛ د ي آ ي م  لا ؤس   تم علا ، ميقتس م  يشسرپ   يا هه لم ج  ن ا ي ا پ   در 

 :از

 
 ؟دش   ده ا وخ  ه چ  د ن ا دي م   يس ك  ه چ  :ير ا كنا   ما هفتسا   يا هه لم ج  زا  سپ   )فل ا

 
 ؟ ت و رث   ا ي   مل ع  :ت سا   ر ت ه ب   ما دك   :ندي ياب  يش سر پ   ه لم ج  يا ج  ه ب   ه ك  ي يا ه ت را بع   ا ي   ا ه ه م ل ك  زا  د بع   )ب

 
 :ميگردد  استفاده  )؟(  پرانتز   داخل  در  علامت  اين  استهزا   يا   ترديد  مفهوم  بيان  براي  )ج

 
 .است  رفته   مشهد   به   )؟ (  تهران   دانشگاه   نمونه   استاد  محمدي   آقاي

 
 م ول ع م  چي ه :دي آ ي م  شس رپ   ه ن ا شن  ا نه آ  كت  كت ن ا ي ا پ   ر د  ِ  لاومعم  ، ند ري گ  رارق   م ه  ر س  ت ش پ   يلا ؤس   ه لم ج  ند چ  ه ا گره )د

 ؟دن و ر يم   ا ج ك  ه ب  ؟ دن ا ه د ر و آ   ه چ  ؟ دن ا هدمآ   ا ج ك  زا  ت س ين

 
 ي ل يفط  :د ري گ رارق  مه و يگ   خل ا د  ر د  ا م ت ح   يش سر پ   ه لم ج  د ي ا ب   ، دوش   قل ن يش سر پ   ايه لم ج   ، ير ب خ  ه م ل ج   نم ض  ر د گرا   )ر

 .مر اد  عا تم   ن يم ه  ن ا ه ج  ر د  ، ه ر اچ يب   ِ  ن م  :ت فگ  ؛ »؟ير دا   ا ه تشا «  ه ك  يدند سرپ   را

 
 «»  گيومه   5.2.6.

 

 :رود   مي   كار   به  زير   موارد   در   كردن  »كردن   مشخص «  براي  كه   است   اي  نشانه

 
 »؟ ي اهدي د   را  يل م  ه انخ ابتك   ا يآ «  يدسرپ   و ا   :دشا ب   هد ش  قل ن   اي  ه ندي و گ  ا ي   ه ندس ي و ن   ت را بع   ن ي ع  ه ا گره  )فل ا

 
 گفتم  :مانند  شود  متمايز و  مشخص  متن  عبارتي در  يا   كلمه  شود  خواسته  دليل ديگر يا به  تأكيد هرگاه براي   )ب

 .ر و ا يب   را  »ب ا تك«

 
 كج   حروف  چاپ  در  كه  جايي   -متن  در  ...و  كتابها   اشخاص،  مجلهها،  فصلها،  سخنرانيها،  مقالهها،  عنوان  آوردن  )ج

 .دي آ  يم   مه و يگ  خل ا د  ر د -ه ت ف رن   را ك  ه ب   )ك ي ن ا ري ا(
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 ()پرانتز   5.2.7.

 
 :لبيق   زا  يي ا ه حي ض و ت   ؛ دو ر   يم   را ك  ه ب   افي ضا  بتاس ن  يا ه  حي ض و ت   ن درك   ادج   اير ب

 
 :دهنده  توضيح  و كننده تكميل هاي  عبارت   )الف 

 
 .فتند رگ يم   )ت سا   ر ب م غ يپ   اصخ  ه ك  يحو   ه ن (  ما هل ا   ه را  زا  يها گ  را  ين يد  ما ك حا   )ع (مصوع م   ن ا ماام 

 
 .د ر اد اصص ت خ ا   )اصخ  ياهم س ا (  ملاعا   ه ب  ن ي ع م   گ نرهف   شم ش  و   مجن پ   د لج     :ا ه  ه م لك  و   ا ه  ت غ ل   يا ن عم   )ب

 
 .است  هندي  سبك  شاعران  برجستهترين  از  )ق   ه (986-1081  صائب  :ها   تاريخ  )ج

 

 .  .  .  متن   در   )پيمايشيمثل   (  شده گرفته  كار  به   تحقيق  هاي  روش   :ها   مثال   ذكر )د 

 
 54).  ص   ، 1377  ، يل ما ع  ي دا وج   (  :نتم   ر د  عبا ن م  كرذ   و   ا ه   ع ا جر ا   )ر

 
 )هر(  ؛ )م.ق (  :نتم  ر د ير ا صت خ ا   يملاع  ندر و آ   اير ب   )س 

 
 (-)  فاصله  خط  5.2.8.

 
 خط   كند،  جدا   جمله  اصلي  متن  از  را   آن  تا   ميآيد  معترضه  عبارت  يا   جمله  طرف   دو  در  بيشتر  و  است  جداسازي  نشانه

 

 ويرگول   از  جداكردن،  در  فاصله است؛ ضعيفتر پرانتز از  و  قويتر دو  بين  مطلب  حتما  خواننده   كه  معني  اين  به
 

 ود   ن يب   ت ر اب ع ه ك  ت سا   ن ي ا  ر د ز ت ن ا رپ   ا ب ن آ   ت وافت   .دن ا و خ ن   دن ا تويم   را ه ل ص ا ف  ط خ   و د   بلط م  ليو  ، د ن ا و خ ب   دي ا ب  را لو گ ر ي و 

 ، ز ت ن ا رپ  خل ا د  ت ر ابع  لي و  ، مينا وخ ب   را  ن آ   مين اتويم   ه لم ج  يع بيط   لاو ر  ر د  و   دو ريم   ر ا م ش  ه ب   ه لم ج  ء ز ج   ، ه لص ا ف   خط 
 

 توضيحي  رب    د ي ا ز  متن  است  ممكن  و از   است  نظر  ترتيب به   كلمات گونهاي  كه  نباشد م نيا وبت را   آن  م ين اوخ ب
 

 50):  ص  ، 1372  ،هدا زني سح م لا غ(

 
 ب لا قنا   د ن ز رف   -دوشي م   غيل بت   و   رصوت   ه ك  ه چ نآ   ف لا رخب -  يم لا سا   يا ه رو شك  زا   يرا يسب   ر د  ا ه نا م ل سم  ير ا ديب   ت ض ه ن

 .است   آن  برادر   نيست، 

 
 :ند ري گ يم   رارق  هط قن و د   زا  د بع  يف رح   و   يددع  يبند ه تسد  ا ي   ير اذگ ه را م ش  ن و دب  ه ك  يع رف  ه ا تو ك  يا هند ب  زاغ آ  ر د )فل ا

 :كه   است   كسي   خوب   كارمند 
 

 ؛ ندا د ب   را   شر ا ك  ف ا دها     -

 .  .  .  و  بشناسد  را   نيازهايش  -

 

 مشهد -تهران   قطار  اسلامي؛  -ايراني  فرهنگ  :وجهي   دو  تركيب   يك  دادن   پيوند   براي  )ب 

 
 .م ر اد  سر د 9-8  ت ع ا س   :دد ع  ود  ن يب   ر د  »ا ت«  ينمع   ه ب   )ج
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 تايپ مقاله   6.

 
 ن دش   ل ي م ك ت   اير ب  و   يو ر   ن ي دب   ، د ن ري ذپ يم   هدش   پي ا ت   ت ر و ص   ه ب   را  دوخ  ت لاا قم   ، يم ل ع  ت لا جم   ر ث كا  ا بي قر ت   ه ز و رام

 :گردد   بيان مي  تايپ  اصول  از  برخي  محترم،  براي آشنائي مؤلفان  بحث،

 
 .ميگردد  تايپ  شماره شانزده   ياقوت،  قلم  با   بالا  از  سانتيمتر  چهار فاصله  با   و  سطر   وسط  در  مقاله  عنوان )الف

 
 .د وشي م   پ ي ا ت   ده  ه را م ش   ، يكف ا ر ت   مل ق  ا ب  ، ر تم   تين ا س   1/5  ه ل ص ا ف   ا ب  و   رط س   ط سو  ر د  و   ن ا و نع   ر ي ز  ر د  فل ؤم   ما ن  )ب

 

 
 لوتوس  با قلم  و صفحه  همان  پاورقي  شماره در يا   ()  ستاره با علامت  مؤلفان   يا   مؤلف   خدمت  محل   و علمي  رتبه   )ج

 .ميگردد  تايپ  است،  پاورقي  قلم  با   متناسب   كه  دوازده  شماره  نازك

 
 تايپ   چهارده   شماره  سياه،   لوتوس  قلم  با   ،   ...و   ، 3.  ،  2.  ،   1.  :مانند   تفكيككننده  شمارههاي  با   مقاله   فرعي  عناوين   )د 

 .گردد  مي

 
  .ميگردد تايپ   سيزده   شماره   سياه،   لوتوس   قلم  با   ...و   1  2. ،1  1. تفكيك كننده  شمارههاي  با   فرعيتر  عناوين   )ر

 )ن و پش ا (  يگت ف ر و ت  يم ك  ا ب   ند ب   ا ي   ف ا ر گ ارا پ   ره اي دت با   و  هد ش   پي ا ت ه د را هچ ه ر ا م ش ، كز ا ن   س توو ل   مل ق  ا ب   هلا ق م  ن ت م  )س 

 .گردد  مي   آغاز   متر   سانتي   0/5  فاصله   با

 
 فاصله   )ص بين  سطرهاي  متن  1/5 سانتي  و  متر  فاصله  از   آنها عنوانهاي فرعي  سانتي   دو  متر  .است

 

 
 با  سطر   آخرين فاصله و است متر  سانتي  دو نيز  پايين و بالا  و از متر  سانتي  دو  طرف  هر از  صفحهها   حاشيه  فاصله  )ط

 .است  متر  سانتي  يك  پاورقي

 
 .ميگردد  تايپ  دوازده  شماره  نازك،  لوتوس   قلم با  داخل گيومه  در مستقيم   قولهاي   نقل  )ع

 

 .گردد  مي  تايپ  صفحه  بالاي  و  چپ  سمت  گوشه   در  صفحات   شماره  )ف

 

 .شود   مي  تايپ   صفحه   طرف   يك  بر  فقط   مقاله   )ق

 
 .د وش   ب تنا جا   ت و ا ف ت م  و   وع ن ت م ي اهمل ق  ن درب ر ا ك  ه ب   زا  هلا ق م   پ ي ا ت   ر د  د ي ا ب  )ك

 

 ر د  يس يل گن ا   ايرب  مل ق  ني م ه  و   ت سا   تش ه   ه ر ا م ش  ا ب Medium  Times  ، قيرو ا پ   پي ا ت   اير ب   مز لا   يس يل گن ا   مل ق  )ل

 .ميشود   استفاده   ده   شماره   با   منابع و  متن 

 
 متن   ويرايش  7.
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 ، شي اري و  ند چره   .دهد  ت رو ص   يم ل ع ط با و ض   و   رش ن ه ب   طو ب رم   ن ي ن اوق  ق ب ط  د ي ا ب  ه ك  ت سا   را ت س ا ري و   ه دعه   ر ب ن تم   شي اروي 

 :مي زاد ر پيم   هط ب ا ر  ن يا  ر د  لي ا م ج ا   يح يضو ت   ه ب   ، ن ا ققح م   يي ا نشآ   اير ب   ، ت س ين قق ح م  هفيوظ 

 
 .محتوايي  ويرايش  و  فني  ويرايش  :شود  مي  ويرايش  نوع  دو  تحقيقي  اثر  هر

 
 فني   ويرايش  7.1.

 
 محل   تعيين  فني،  اصطلاحات فرنگي  معادل  يا  نامها  لاتيني   ضبط  دادن دست به  قبيل  از  مسائلي  فني ويرايش  در

 

 تصاوير،  اشكال  جدولها،   و شيوه   مراعات  مناسب  براي  معرفي  تهيه   كتابشناسي،  مشخصات  فهرست  مندرجات، 
 

 سنوات،   و  مقياسها   تبديل  لازم،  گذاريهاي  اعراب  حقوق،   صفحه   و   عنوان   صفحه   تنظيم   واژهنامه،   تفصيلي،   فهرست 

 .شود   مي   انجام  نياز   صورت   در   اعلام   از   بعضي   اجمالي   معرفي  اصطلاحات،   از   برخي  براي   لازم  توضيح 

 
 محتوايي   ويرايش   7.2.

 

  ه ب   ، د شاب   هدش   ح ي ح صت   ن ت م  ، يقيقح ت   رث ا  گر ا   .د وشي م   حلا ص ا  ش ي اري و  ن ي ا  ر د  يان بز  و  يوح ن  تيسر دا ن  و  تيس ا ك   وع ن  هر

  از درستي  -در صورت همكاري مصحح و در اختيار قرار دادن منابع  -بدخوانيهاي مصحح توجه و با مراجعه به منابع  

 با   وكمال ترجمه   مطابقت تمام   شده  در مورد آثار ترجمه   .حاصل ميشود  اطمينان   وي  و تعليقات   توضيحات   واعتبار

 100).  ص   ، 1377  دهنوي، (  است   لازم   اصلي   متن

 
 ها   پيوست  8.

 
 همي م ض  ، ا هت سويپ   ر د  را  ن آ   ف ل ؤم   ، تس ين   ير رو ض   يم ل ع   شوهژ پ  ش ر ازگ  ر د  ه ك   د شاب   بيل ا ط م  ايردا   يم ل ع  هلا ق م  گرا 

 ز ا يل ما ك  ه خ سن نند ام  ، ند كيم   يرا ي   ش وهژ پ  راكرت   و   يب ا ي ش رز ا  ، كر د  ر د را  مهان شسر پ   هچ نآ   يل ك  رطو هب   .دي ا م ين م   هلا قم

 .د وش   ه د رو آ   ت سوي پ   ر د  د ن ا تويم   ،   ...و  ا نهآ  يرا م آ   يا هص خا ش  و   ه دش ن   پ ا چ ي ا ه مهان  شس ر پ   ا ي   ا ه ن و مزآ
 
 
 
 
 
 

 

 :عبا ن م

 
 .فارسي   نگارش  و  زبان  (1368).  محمود  طباطبايي،  و  يداللّ    شكري،  اسماعيل؛  حاكمي،  حسن،  گيوي،  احمدي  -

 .سمت   .تهران 

 
 ارزيابي   معرفي نظام  (1381). مرتضي  سيد مهرداد،  و  محمدنبي سربلوكي،   اكبر؛  حيدري،  شاپور؛  اعتماد،  -

 .ي روان ف   و   ت ا ق يقح ت   ، مو لع  ت ر ازو   يم ل ع  ت ا قيقح ت  كز رم   ، ن ا ر ته   .ي م ل ع  ت لا جم 
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 ه م ج رت   .ي ر ت كد و   د شرا يس ا نشر ا ك  يا ه مهان ن ا ي ا پ   :م رت   لوط  ر د  ت لا ا ق م   نت شون يا م نه را   (1987).ت ي ك  ، ن ا ي با رت   -

 ).ره(  خميني  امام  پژوهشي  و   آموزشي  مؤسسه  قم،  (1380).  قنبري  محسن

 
 .ر و ن   م ا ي پ   ه ا گش ن اد ، ن ا رته  .م وس   پ ا چ   .بيتي رت   مو لع  و  يسا ن شنا و ر  ر د ق يق ح ت   ي اهش و ر  (1371).يل ع  ، رو لاد   -

 .فرو ع م   رش ن   .م ق  .م وس   پ ا چ   .ق ي قح ت   ش و ر   (1377).  ن يس ح  ، يونهد  -

 
 ، ن ا رته   .م وس   پ ا چ   .ي ر ات ف ر   مو ل ع  ر د  ق ي ق ح ت   يا هش و ر   (1379).  ه هل ا   ، يزاج ح  و  سا بع  ، ن ا گزراب   ؛ ه هر ز  ، د م رس   -

 .برگه

 
 اسلامي   آزاد  دانشگاه  تهران،  .تربيتي  علوم  و  روانشناسي  در  پژوهشنامه  تهيه  روش  (1375).علياكبر  سيف،  -

 .رودهن  واحد

 
 .ميلعت ل اردا   ت ار ا ش تنا   ه س سؤم  ، مق  .ل و ا  پ ا چ  .قطنم  ش ز و مآ   (2368).  نس ح م  ،ن ا يورغ   -

 
 .ت م س  ، ن ا ر ته   .ش ي اري و  و   شرا نگ ن يي آ  (1372).  ني سح م لا غ  ،هداز ني سح م لا غ  -

 
 .نا تس گ ن رهف   را ثآ  ، ن ا رته  .م ود   پ ا چ   .يسر ا ف   ط خ   رو تسد   (1382).  ي سر ا ف   ب دوا   ن اب ز   ن ا تس گ ن ره ف   -

 
 .ي ملا س ا   ت ا را ش تن ا   ر ت ف د  ، مق .م جن پ   پ ا چ  .ي ملا س ا   مول ع  ا ب  ييا ن شآ   (1372).يضت رم   ، ير ه ط م  -

 
 .ا س ر ا پ   ، ن ا رته  .مود   پ ا چ  .ير ا تف ر   مو ل ع  ر د  يم ل ع  شو ر   ت خا نش   (1374).يلعر يدح ، نمو ه   -

 
 .پارسا تهران،   تحصيلي،   نامه  پايان  و  رساله  :پژوهشي  گزارش  تدوين  راهنماي  (1378).هومن، حيدرعلي  -

 
 

 

 ي سرا ف   ب دا   و   ن اب ز   ن ا ت س گ ن رهف   ب ا تك  زا   ه تف گررب   ، ت سا   هدش   ن ا ي ب  طخ لامس ر  شخ ب ر د  هچ نآ   ما م ت  ت س ا   يرآودا ي   ه ب   م لاز

 .ت سا   هدش   ه د دا   ازج م   ع ا جر ا   ه ك  ي يا هن آ  زج   ه ب   دشا ب  يم   (1382)

 
 مباحث   تمام  مربوط  از  نشانهگذاريها   به كتاب  دو و  زبان« نگارش  تأليف   »فارسي حسن   دكتر احمدي  و   گيوي 

 

 و  همكاران  كتاب  آيين« و  نگارش  »ويرايش  اثر  دكتر  غلامحسين  غلامحسينزاده  انتشارات   از  »سمت « گرفته 

 .ت سا ه دش 


